Grades de Horarios -
Educacao Infantil

1- O que é a Grade de Horarios no SIGED?

A Grade de Horarios no SIGED é a organizacao semanal das aulas registradas. Ela define quais
professores darao aula e em quais horarios, permitindo que os professores acompanhem sua
rotina de aulas de forma clara e planejada. Além disso, ela é essencial para que os professores

possam registrar as suas aulas, pois essa funcionalidade apenas fica disponivel quando a Grade de
Horérios estiver feita.

2- Passo a passo da Grade de Horarios:

2.1- Estando logado no SIGED, acesse o menu "Turmas" e depois
“Lista de Turmas” na barra lateral esquerda:



#& Inicio

" calendario Escolar <

& Diario Eletronico <

& Turmas v

O Listade Turmas

O Turmas Inativas

O Turmas Multietapas

O Turmas Multietapas Inativas

2.2- Apos acessar a relacao de turmas, cligue no nome da turma em
que ird realizar a criacdao da grade de horarios:

Tempo de sessdo: 23:57 INFANTIL
# Inicio & Turmas da EMEI QUINTINADINIZ B
& Didrio Eletrénico <
Etapa da
=] Nome da Turma Turno P Tipo Sala Agoes
& Turmas v Turma
i INFANTIL3 A Sala de Aula 01 - Vinculad
O Listade Turmas E VETLE AT T ala de Alla inculado ao o nn
. 18/18 Alunos & Pavimento Térreo.
QO Turmas Inativas
O Turmas Multietapas INFANTIL3 B VESPERTING INFANTIL 3 CRECHE Sala deAl'Jla 01—V|’nculado ao w
18/18 Alunos & Pavimento Térreo.
O Turmas Multietapas Inativas
E INFANTIL3 C EEETLE PRI RRECHE Sala de Aula 02 - Vinculado ao P nn
& Matricula ONLINE n S 18/18 Alunos & Pavimento Térreo.
ori INFANTIL4A Sala de Aula 02 - Vinculado ao
B R mEEE ¢ MATUTINO  INFANTIL4 PRE-ESCOLA - , 0]
13/20 Alunos & Pavimento Térreo.
I Projetos Educacionais < )
INFANTIL4 B Sala de Aula 03 - Vinculado ao
MATUTINO INFANTIL 4 PRE-ESCOLA ) . =
13/20 Alunos & Pavimento Superior.
&+ PEI <
INFANTIL4C Sala de Aula 04 - Vinculado ao
R . VESPERTINO INFANTIL 4 PRE-ESCOLA ; i =
B Laudo Médico < 16/17 Alunos & Pavimento Térreo.
q INFANTIL5 A Sala de Aula 04 - Vinculado ao
& Cuidador Escolar < MATUTINO INFANTIL 5 PRE-ESCOLA . i &
20/20 Alunos & Pavimento Térreo.
O Patriménio < INFANTIL 5 B sala de Aula 03 - Vinculado ao
VESPERTINO INFANTIL 5 PRE-ESCOLA ) . =
22/22 Alunos & Pavimento Superior.
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2.3- Apds acessar a tela de edicao da turma, clique em “Grade de
Horarios”:

i INFANTIL 3 A- MANHA | 202 8 Acessar Didrio

INFANTIL 3 A - MANHA(18/18) 1 v

Alunos Informagdes Matérias Ativas

Clique aqui para acessar @ Clique aqui para acessar © Clique aqui para acessar ©

2.4- Ao clicar em “Grade de Horarios”, sera exibida uma pagina
com a grade de horarios completa. Nessa pagina, é possivel
realizar edicdes ao clicar no botao “Editar grade”, localizado no
canto superior direito. Caso a grade ainda nao tenha sido criada, é
também por meio do botao "Editar grade" que a criacao sera feita:

B Editar Grade Editar Turno do Professor

Turma: BERGARIO A

Horiério das Aulas
Horério Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
07:00
08:00
09:00
10:00
11:00 INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO
13:00
14:00
15:00

16:00

2.5- Apds isso, sera aberta a tela de insercao referente a data inicial
de vigéncia da grade de horario, conforme é feito para turmas do
ensino fundamental e proeja:

Grade de Cursos | Turma: INFANTIL2 A
Data Inicial de Vigéncia da Grade de Horirio* ) )
Fique atento! &
ddfenm faaoa
Ad ne o data para 2 mudanga da e s horirlos no plirie de Classe, Os horirl istros de aulas i sal i desta data nio pod alteradost
Ao vincular ado, deverd ao final, i se scjo coneluido o processo de criagde da Grade de Hordrio.
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Observacao: Para entender por que uma grade de horarios precisa de uma data inicial de
vigéncia, precisamos lembrar que, da mesma forma que um docente, um gestor ou até mesmo o
préprio ano letivo tem o seu "prazo de validade de vigéncia", contendo direta ou indiretamente sua
data de inicio e fim, a grade de horarios nao sera diferente, deste modo, a cada nova alteracao
realizada na grade, apds a criacao da mesma, devera ser determinada uma nova data inicial de
vigéncia para cada nova grade criada/editada.

2.6- Para realizar o vinculo do componente curricular ao horario,
clique no botao “+Adicionar” no dia/horario que as aulas irao ser
ministradas na turma, conforme organograma interno da unidade de
ensino:

Grade de Cursos | Turma: INFANTIL 2 A

ta Inicial de Vigéncia da Grade de Horirio®

Fige
o Adat idrio de Classe.
Ao SALVAR
Hordrio das Aulas
Horario Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

07:00 até 08:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR
08:00 até 09:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR
09:00 até 10:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR =+ ADICIONAR
10:00 até 11:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR
11:00 até 13:00 INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO
13:00 até 14:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR
14:00 até 15:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR =+ ADICIONAR
15:00 até 16:00 + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR + ADICIONAR
16:00 até 17:00 + ADICIONAR + ADICIONAR 4 ADICIONAR + ADICIONAR <+ ADICIONAR

Salvar Grade de Hordrio

Observacao: E necessério que apds a finalizacdo das insercdes, as informacdes que foram
alimentadas sejam salvas no sistema, deste modo, é necesséario clicar em "Salvar Grade de
Horario", abaixo da grade.

2.7- Apods finalizar a criacao e/ou edicao da Grade de Horarios, é
necessario realizar o vinculo do Turno do Professor. Para isso, na
mesma tela da turma, clique no botao “Editar Turno do Professor”,
localizado no canto superior direito da pagina, ao lado do botao “Editar
Grade”.
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Turma: BERCARIO A B —

Horario das Aulas

Horario Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

07:00 0 eu, 0 outro e 0 n6s 0 eu, 0 outro e 0 NGs

08:00

09:00

10:00

11:00 INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO

13:00

14:00

15:00

16:00

2.8- Apds clicar em “Editar Turno do Professor”, na tela seguinte
selecione o professor correspondente, informe a vigéncia e finalize o
processo salvando as informacdes.

Turnos De Disponibilidade De Professores | Turma: BERGARIO A
PROFESSOR / VIGENCIA /
ALINE v POLIVALENTE - 02/02/2026 - 19/12/2026 v

Turnos De Disponibilidade De Professores | Turma: BERCARIO A | Componente Curricular: POLIVALENTE

Turno De Disponibilidade Para As Aulas
Turno Segunda Terca Quarta Quinta Sexta

07:00 até 11:00

+ ADICIONAR 1 +ADICIONAR [ + ADICIONAR [ + ADICIONAR [ + ADICIONAR

13:00 até 17:00

+ ADICIONAR 1 +ADICIONAR [ + ADICIONAR [ +ADICIONAR [ +ADICIONAR

2.9- Apds selecionar o professor e o horario, sera exibida a tela de
cadastro do turno. Nela, constara o nome do professor e o horario
previamente definido na grade.
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Turno

Professor(a)
ALINE
Horario
SEGUNDA - 07:00 até 11:00

Data Inicial Data Final

dd/mm/faaaa (] dd/mm/aaaa

3.0- Apods selecionar o professor nos horarios disponiveis e informar a
vigéncia correspondente, os turnos ficarao exibidos na grade conforme
demonstrado, aparecendo o nome do professor em cada dia e horario
vinculado, juntamente com o periodo de vigéncia definido.

Turnos De Disponibilidade De Professores | Turma: BERGARIO A

PROFESSOR VIGENCIA

ALINE

Turnos De Disponibilidade De Professores | Turma: BERGARIO A | Componente Curricular: POLIVALENTE

Turno De Disponibilidade Para As Aulas

Tumo Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
0T:00até 11:00 4 |NE (02/02/26 & 19/12/26) q ALINE (02/02/26 4 19/12/26) q ALINE (02/02/26 4 19/12/26) 0‘ ALINE (02/02/26 3 19/12/26) Q ALINE (02/02/26  19/12/26) q
& & & & 4
! + ADICIONAR [N + ADICIONAR P + ADICIONAR ] +ADICIONAR ] + ADICIONAR ]
13003t 17:00  Ng (02/02/26 3 19/12/26) q ALINE (02/02/26 3 19/12/26) q ALINE (92/02/26 3 19/12/26) Q ALINE (02/02/26 3 19/12/26) Q ALINE (02/02/26 3 19/12/26) q
& & & & &

+ ADICIONAR [ + ADICIONAR [ + ADICIONAR +ADICIONAR + ADICIONAR

Repita o processo do passo anterior até finalizar a insercao de todos os
turnos dos professores em seus respectivos horarios, em todos os dias

e em todas as turmas da unidade de ensino.
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