Documentacao

Destinada a visualizacao e download dos documentos oficiais disponibilizados pela COGED,
como modelos de atas, formularios e outros arquivos de apoio. Essa aba nao permite edicao ou
envio de documentos pelo gestor, sendo apenas para consulta.

1- Acessando modelo de
documentacao

1. Para acessar o modelo de documentacao, cligue na aba de Conselho
Escolar e em "Documentacao".
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2. Apés isso, cligue no botao azul como esta na foto abaixo e tenha
acesso ao modelo. Todos os membros devem possuir documentacao
obrigatéria.

Titulo Agdes

2- Modelos de Documentos

1. Apds clicar no botao azul, o usuario tera acesso a documentacao
modelo, possuindo a opcao de baixar ou imprimir.

2. Visualize ou baixe arquivos disponibilizados pela COGED

3- Documentacao da Comunidade
Local

Para membros desse segmento, anexar também:
. Registro da entidade
. Estatuto ou regimento

. Dados do representante:
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- Nome completo
- RG / CPF

- Endereco

> Telefone

- Comprovacao de vinculo

4- Regras dos arquivos

. Todos os documentos devem ser enviados em PDF
. Tipos de documentos devem ser selecionados corretamente

. Campo “Titulo” sé deve ser preenchido quando selecionar
“Outro”

Boas praticas

. Conferir todos os dados antes de enviar
. Garantir que todos os membros tenham documentos anexados

. Evitar erros para néo precisar refazer o processo



. Revisar datas de inicio e fim

Documentos obrigatoérios:

. Documento de identificacao (com CPF)
. Comprovante de residéncia

. Comprovante de escolaridade

Fluxo final

1. Cadastro dos membros
2. Anexar documentos

. Envio para COGED

W

. Aguardar:

=N

. Aprovacao

. Ou correcao (se indeferido)
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