Coordenador Responsavel

1- O que é a Funcionalidade “Coordenador
Responsavel”?

é a funcionalidade que permite ao Coordenador Pedagdgico/Diretor
da Escola realizar assinatura de aulas em nome de algum professor. Essa funcionalidade foi

criada principalmente para regularizacao de pendéncias de registro de aula nos diarios eletrénicos,
algumas causadas por término de contrato dos professores sem o devido preenchimento do Diario.

Observacao: A funcionalidade “Coordenador Responsavel” ndo deve ser confundida com
situacdes em que o Coordenador/Diretor é inserido como professor em alguma turma. Neste
Gltimo, em carater excepcional, é concedido ao Coordenador/Diretor da Escola o direito de
assinar o diario na condicao de Professor(a) da turma, visto que, nao ha ninguém para realizar
a assinatura de determinada aula.

Em resumo:

(LTI ENEL LT I CH LI EFEVEIE O Coordenador Pedagdgico/Diretor se habilita para realizar
assinaturas nos diarios eletrénicos de uma turma em nome de algum dos seus professores.

LTI G IENEL IR d I ERE T O coordenador pedagdgico/diretor solicita ao DGP-CORES a sua
prépria insercao na vigéncia de alguma turma como professor da mesma, devido a falta de um
professor para realizar a assinatura das aulas.

2- Passo a passo para a habilitacao de
"Coordenador Responsavel" na turma:

2.1- Na pagina inicial do SIGED, clique em “Acesse as turmas” para
listar todas as turmas da escola:



Periodo letivo: 2025 _

Aniversariantes

Més Semana

Clique aqui para acessar © Clique aqui para acessar ©

38 Turmas 943 Estu

Quantidade de turmas registradas no atual setor Consulte aqui todas as

Acesse as turmas clicando aqui ©

W Principais a¢bes

2.2- Selecione a turma em que é necessario realizar o procedimento e
cligue no nome da mesa;

= Nome da Turma / Turno Etapa da Turma
1°ANOA
E MATUTINO 1° ANO FU
21/21 Alunos &
E 1°ANO B
MATUTINO 1°ANO FU
19/19 Alunos &
1°ANOC
MATUTINO 1° ANO FU
15/15 Alunos &
1°ANOD
E VESPERTINO 1° ANO FU
15/15 Alunos &
2°ANOA
MATUTINO 2° ANO FU
20/20 Alunos &
2°ANOB
MATUTINO 2° ANO FU
22/22 Alunos &

2.2- Acesse o menu "Informacoes";
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1° ANO A - MANHA(21/21)

1740 A- AN 202 /

Alunos InformacGes

Clique aqui para acessar @ Clique aqui para acessar @

2.3- Na pagina que se abre, localize o campo

ao clicar, serao exibidos todos os Coordenadores
Pedagdgicos/Diretores ativos na escola, selecione aquele que ficara
responsavel pela insercao dos registros e cligue no botao . Em

seguida, cligue em @\{TENFETMETISIIEM ao final da pagina para salvar
as informacoes;

Curso Base Tipo
FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO DE 9 ANOS - 1° ANO hd FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO DE 9 AMOS
Codigo Nome sala
FUNOOOO001 17 ANO A SALA DE AULA 01 - Sala de Aula
Coordenador Responsavel Turno Referéncia®  Critério avaliativo
Selecione um coordenador... v & 21 MANHA A v 1°e2°ano
Totacao

EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO

Descrigdo
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Descricdo(COIES)

3- Registrar uma aula em nome de algum
Professor:

3.1- Apds adicionado como gleleYe) e T ETe (Yl i s LT FEVLETM da turma

alvo, utilize o menu lateral "Didrio Eletronico" > "Reg. de Freq. e
Aulas" para poder visualizar todos os diarios eletronicos disponiveis

na escola;


https://wiki.educacao.aju.br/uploads/images/gallery/2025-06/Oqgimage.png

Tempo de sessdo: FUNDAMENTAL PROGRAMA DE EDUCAC

# Inicio &) Turmas da EMEF DEPUTADO

i Calendario Escolar < 100 v resultados por pagina

& Diario Eletronico v Nomeda T
Reg.de F .eAul

O Reg. de Freq. e Aulas 1° ANO A - 21

QO Justificativa de Faltas m

O Gestdo do Diario 1° ANO B - 19

O Recuperacdo Final

O Recuperacao Final Multietapas 1°ANOC - 15

% Turmas <

1°ANOD - 15
& Matricula ONLINE n <

= Relatérios Escolares < 2°ANOA-20

3.2 - Selecione a turma em que o Coordenador/Diretor foi
adicionado como Coordenador Responsavel e clique na mesma para
visualizar os seus diarios eletrénicos;
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Diario Eletronico

FUNDAMENTAL PROGRAMA DE EDUCACAQ DE JOVENS E ADULTOS ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO MULT

& Turmas da EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO

100~ resultados por pagina

1 Etapa da
Nome da Turma Turno Turma Tipo Sa

1° ANO A - 21/21 Alunos MATUTINO 1°ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO
DE 9 ANOS

1°ANO B - 19/19 Alunos MATUTINO 1°ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO
DE 9 ANOS

1° ANO C - 15/15 Alunos MATUTINO 1°ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO
DE 9 ANOS

1° ANO D - 15/15 Alunos VESPERTINO 1°ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO
DE 9 ANOS

2° ANO A - 20/20 Alunos MATUTINO 2°ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO
DE 9 ANOS

2° ANO B - 22/22 Alunos MATUTINO 2°ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO
DE 9 ANOS

2° ANO C - 23/23 Alunos MATUTINO 2° ANO FUNDAMENTAL 1° SEGMENTO

3.3 - Com a turma aberta, é possivel utilizar as funcionalidades
Registro de Aula/Registro de Aula de Reposicao, fazendo a
assinatura das aulas em nome dos professores, quando necessario.

Diél’lo Eletl’ﬁn iCO @& Home - Didrio Eletronico
ﬁ 1° ANO C - MAN Hﬁ | 2025 Estudantes Avaliagdo e Frequéncia
1° ANO C - MANHA (15/15) - Turma Ativa v

oe3

Polivalente £ Avaliaggo por Aluno & Reg. de Aula & Reg. de Aula de Reposicéo
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Observacao:

E importante ressaltar que no [f=ELgelglene R E Rl CRe EEEE e

também no préprio = [E LN ERETE] € discriminado que o registro foi

realizado pelo [®feLe]ge [T e LI i L1 FEVLE, conforme é possivel ver

nos prints abaixo

Registro de Aul

i, Atengdo, o registro de aula s0 serd realizado se todos os campos estiverem preenchidos e inseridos.

Registro da Aula do dia 19/05/2025

Componente Curricular Objeto de Conhecimento Habilidade
| Lingua Portuguesa - ‘ ‘ Selecione um objeto de conhecimento.. v | ‘ Selecione uma habilidade.. v ‘
Descri¢do de Atividade
4
Componente Curricular/ Objeto de Conhecimento Habilidade Descricdo das Atividades Acdo
Lingua Portuguesa Protocolos de leitura EFO1LPO1 - Reconhecer que textos teste # Editar
Registrado por sdo lidos e escritos da esquerda
ISAILDE para a direita e de cima para baixo X Excluir
da pagina.
Vd - [ V4 -
n
Relatodrio do Diario de Classe:
MAIO / 2025
/ COMP.
DATA PROFESSOR(A) CURRICULAR OBJ. DE CONHECIMENTO HABILIDADES DESC. DAS ATIVIDADES
19/05/2025 GLEICE Lingua Protocolos de leitura EF01LP01-Reconhecer que textos teste
Portuguesa sdo lidos e escritos da esquerda para

Reg. Coord. ISAILDE

Total de Aulas do Més: 1

Revision #3

a direita e de cima para baixo da

péagina.
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