Como criar uma Turma

1- O que é a Criacao de Turmas?

A criacdo de turmas é um processo realizado pela escola antes do inicio de cada ano letivo, e
também no meio do ano, no caso das escolas que ofertam ensino na modalidade PROEJA. Trata-
se de uma etapa fundamental, pois é nela que sao definidas questdes essenciais, como:

e A quantidade de turmas que a escola tera no novo ano letivo;
e O limite de estudantes por turma;
e A distribuicao das turmas por turno.

Por ser um processo basilar, é fundamental que receba atencao especial por parte da escola.

Erros nesta etapa podem gerar uma série de problemas em cadeia, dificultando o
andamento adequado das atividades escolares ao longo do ano.

2- Como criar uma turma no SIGED

2.1- Com o sistema aberto, acesse o menu “Turmas” e,
em seqguida, cligue em “Lista de Turmas”:
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2.2- Dentro da tela “Lista de Turmas”, selecione o botao
“Nova Turma” para ser redirecionado a tela de criacao de
uma nova turma:
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Observacao: Caso o ano letivo ja tenha sido iniciado, a escola nao
conseguira criar novas turmas no sistema, com excecao das turmas de
Ensino Especial.
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Se houver real necessidade de criacao de uma nova turma apods o

inicio do ano letivo, a escola devera entrar em contato com o setor
DEB/COIES e solicitar formalmente a criacao da turma por meio de
memorando.

2.3- Preencha corretamente todas as informacoes
solicitadas para a turma, com atencao especial aos
campos: Periodo Letivo, Turno, Curso Base e Limite
de Alunos:
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2.4- Apos concluir o preenchimento, clique no botao
“Criar Turma”, localizado na parte inferior da tela:
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2.5- Uma vez criada, o sistema redirecionara
automaticamente para a tela de insercao de turmas,
permitindo que o processo seja repetido até que todas as
turmas necessarias sejam cadastradas:
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E possivel acompanhar todas as turmas ja criadas na
pagina “Lista de Turmas”, anteriormente acessada noitem
2
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