Agendamento de Aula para
Reposicao

A funcionalidade de reposicao se divide em 3 tipos distintos, sao eles:
TIPO 01: Aulas bloqueadas e remarcadas para o mesmo professor;

A reposicao do Tipo 01 € a mais comum e também a mais utilizada. Neste tipo, o professor teve a
aula blogueada e é o mesmo responsavel por a repor, ficando a cargo da Gestao Escolar fazer a
remarcacao da reposicao.

TIPO 02: Aulas bloqueadas de um professor que serao reposta por outro professor;

A reposicao do Tipo 02 é utilizada quando o professor da disciplina acaba deixando a turma sem
repor aulas bloqueadas previstas para ele. Nesse caso, se o novo professor da turma chegar com a
funcdo de repor essas aulas, a gestao escolar consegue fazer a atribuicao das aulas
originalmente do PROFESSOR A para o PROFESSOR B;

TIPO 03: Aulas previstas em calendario porém sem vigéncia de Professor;

O Tipo 03 é utilizado em situacdes em que a turma passa um periodo de dias letivos sem
professor vigente. Se posteriormente o professor alocado ficar responsavel por repor essas aulas, o
sistema permite que a Gestao Escolar atribua essas aulas ao professor, utilizando a
funcionalidade de reposicao.

Passo a passo para o agendamento:

1. Acesse o0 SIGED com seu login e senha

Abra o navegador, entre no SIGED e faca login com seu usuario e senha.



Bem vindo ao SIGED

-n- Acessar portal do Gestor e Administrador:
Wi
=

2. No menu “Diario Eletronico”, va até “Gestao do Diario”

Localize o menu principal do SIGED e cligue em “Gestao do Didrio” dentro da area de Diario
Eletronico.

# Inicio

‘E‘ Turmas

& Diario Eletrénico

& Matricula ONLINE P&

# Inicio

:ﬁ" Turmas

& Diario Eletrdnico

3. Cligue na opcao “Reposicoes” ao lado do nome do professor
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Na tela com a lista de professores, encontre o nome do docente que precisa remarcar a aula e
clique na opcao “Reposicoes”.

Nome do Professor 1k Acies

SR @ Repasicies | © Grade de Horério
MAELY @ Reposicies | © Grade de Horrio

4. Selecione o componente curricular e clique em “Listagem de
aulas a serem repostas”

Uma nova tela sera exibida com os componentes curriculares atribuidos ao professor. Clique no
botao “Listagem de aulas a serem repostas” referente a turma e disciplina desejadas.

& Professor(a) GERCILENE & Bloguear um dia em todas as turmas
Turma Turno Componente Curricular Acoes /

INFANTIL3 B INTEGRAL Aula Dia Integral l l

AAtencao: A partir do préximo passo, o procedimento pode variar
conforme o tipo de remarcacao(tipo 01, tipo 02 ou tipo 03) que vocé
deseja realizar. O sistema permite diferentes formas de
reagendamento, portanto, siga atentamente as instrucdes conforme o
caso que se aplica a sua necessidade.

Tipo 01

1. Verifique a lista de aulas bloqueadas e remarcacodes

Vocé serd redirecionado para a aba “Das aulas deste professor”. Nessa pagina, é possivel
visualizar as aulas blogueadas, com informacdes como data, horario, status e campo para
remarcar ou cancelar o bloqueio.
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Dié riO Eletrﬁnico @ Home - Didrio Eletrinico

& REPOSICOES DO PROF.(A) GERCILENE
INFANTIL 3 B - INTEGRAL DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)
Data | Turno Informagdes da turma Status Data da reposi¢do Acdes

16/04/2025 | INFANTIL 3 B - INTEGRAL Marcacdo de Reposicdo Pendente + Marcar Reposicio
Matutino
& Cancelar Bloqueio

2. Clique no botao “Marcar Reposicao” para definir data e horario

Na lista de aulas bloqueadas, clique no botdo “+ Marcar Reposicao” ao lado da aula que serd
remarcada. O sistema abrira uma janela para selecao da data e do horario da reposicao. Na janela
exibida, informe a Data de Reposicao e a Hora da Reposicao. O sistema evita sobreposicdo com
outras aulas da mesma turma e com o horario regular.

Acdes /
I =+ Marcar Reposicio |

& Cancelar Blogueio

Marcar aula de reposicao
Data de Reposicdo:
dd/mm faaaa

Horarios:

=-- Escolha uma data

3. Clique em “Salvar” para confirmar a remarcacao
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Apés inserir data e hordrio vélidos, clique em “Salvar”. Uma mensagem de confirmacao aparecera
informando que a aula foi remarcada com sucesso.

Marcar aula de reposicao

Data de Reposicao:

10/05/2025

Horarios:

07:00-11:00

Cancelar

Aula de reposigao adicionada com sucesso!

m Apds remarcar, o status da aula é alterado para “Reposicao
marcada”, e a data e horario passam a ser exibidos em “Data da
Reposicao”.

Os botoes de acao também mudam, funcionando da seguinte forma para aulas ja remarcadas:

4. Se necessario, cligue em “Remover Reposicao”

Cancela a remarcacao realizada e retorna a aula ao status de Bloqueada, liberando novamente os
botdes de Marcar Reposicao ou Cancelar Bloqueio.

<& Remover Reposicio

& Cancelar Blogueio

5. Se necessario, cligue em “Cancelar Bloqueio”
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Caso a aula tenha sido bloqueada por engano, clique em “X Cancelar Bloqueio” para reverter a
acao e devolver a aula ao professor normalmente.

Acoes

<& Remover Reposicio

| & Cancelar Elogueio

A~

Ao clicar em "OK vocé concorda que essa aula ficara disponivel para o
professor registrar aula. Tem certeza disso?

-

Tipo 02

1. Clique na aba “Das aulas de outro professor(a)”

Nessa pagina, sera possivel visualizar as aulas bloqueadas, com informacdes como data, horario,
status e os botdes para remarcar.

K‘=
P
DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)
9°ANO A - VESPERTINO - Ensino Religioso

Data Horirio Status Data da reposi¢do Agdes

09/05/2025 13:50h até As 14:40h Bloqueada

m Para que as aulas blogueadas aparecam na aba "Das Aulas de
Outro Professor(a)" e possam ser atribuidas ao [gilelga- eli8:] é
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necessario que elas estejam previamente BLOQUEADAS e NAO
REMARCADAS para o [di{eJ353e]:W. , se tal acao nao for feita, esta
tela nao exibira nada.

2. Clique no botdao “Marcar Reposicao” para definir data e horario

Na lista de aulas bloqueadas, clique no botao “+ Marcar Reposicao” ao lado da aula que sera
remarcada. O sistema abrird uma janela para selecao da data e do horario da reposicao.

Agendar Aula de Reposicao do professor(a):
VIVIANE

Atencao A&
Selecione a data corretamente para que ndo haja nenhum problema.

Ao finalizar o agendamento, a aula estara disponivel automaticamente para preenchimento no maédulo de Registro de Reposicdo de Aula do
professar, disponivel no diario.

Data a ser Reposta: Horario a ser Reposto:
16/05/2025 13:50
Data da Aula de Reposicdo: Horario:
dd/mm/aaaa (m} v

Agendar Aula Cancelar

\ acses
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Marcar aula de reposicao
ELIS

Data de Reposicdo:

dd/mm faaaa

Hora da Reposicdo:

=-- Escolha uma data

3. Cligue em “Salvar” para confirmar a remarcacao

Apos inserir data e horério validos, clique em “Salvar”. Uma mensagem de confirmacdo aparecera
informando que a aula foi remarcada com sucesso.

Marcar aula de reposicao
ELIS

Data de Reposicdo:

10/06/2025 B

Hora da Reposicdo:

08:40h \ w

N

Cancelar Salvar

Aula de reposigdo adicionada com sucesso!

MApés remarcada, é possivel editar as informacdes da reposicao
em “Editar Reposicao” ou remover a vinculacao do Professor
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substituto a aquela aula, utilizando o botao “Remover Reposicao”

4. “Editar Reposicao”

Permite modificar a data e/ou o horario da aula remarcada.

& Editar Reposicao

% Remover Reposicio

5. “Remover Reposicao”

Cancela a remarcacao realizada e retorna a aula ao status de Bloqueada, liberando novamente os
botdes de Marcar Reposicao ou Cancelar Bloqueio.

Acdes /
& Editar Reposicio
I <& Remover Reposici |

Ao clicar em "OK vocé concorda que essa aula ficara disponivel para o
professor registrar aula. Tem certeza disso?

-

TIPO 03

1. Clique na aba “Das aulas sem professor(a)”

Nessa pagina, sera possivel visualizar todas as aulas previstas que ndo possuem professor
alocado, com informagdes como data, horario, status e o botdo de remarcacao;
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DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)
9° ANO A - VESPERTINO - Ensino Religioso
Data e Hordrio a ser Reposta Data Agendada Status Acbes
16/05/2025 as 13:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente
23/05/2025 as 13:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente
30/05/2025 as 13:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente

2. Cligue no botao para remarcar a aula

Na listagem de aulas sem professor, localize a aula desejada e clique no botao localizado na
coluna Agoes. O sistema abrird uma janela para vocé informar a data e a hora da reposicao.

Acdes

Agendar Aula de Reposicao do professor(a):
VIVIANE

Atencao A&
Selecione a data corretamente para que ndo haja nenhum problema.

Ao finalizar o agendamento, a aula estara disponivel automaticamente para preenchimento no médulo de Registro de Reposicio de Aula do
professar, disponivel no didrio.

Data a ser Reposta: Horario a ser Reposto:
16/05/2025 13:50
Data da Aula de Reposigao: Horario:
dd/mm faaaa (m] w

Agendar Aula Cancelar

3. Clique em “Agendar aula” para confirmar a remarcacao
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Apés inserir data e hordrio vélidos, clique em “Agendar aula”.

Data a ser Reposta: Hordrio a ser Reposto:
16/05/2025 13:50
Data da Aula de Reposigdo: Horario:
17/06/2025 (m] 08:40h 4s 09:30h . hd

N\

Agendar Aula Cancelar

4. Acompanhe o status da aula remarcada

Apods remarcar, a aula selecionada passa a ter a data e horario de agendamento. Seu status é
alterado para “Marcada, mas nao reposta” e os botdes de acao sao substituidos pelo botao de
“Editar” e g=24d¥g, onde é possivel alterar informacdes da aula ou desvincula-la do professor.

Data e Horario a ser Reposta Data Agendada Status Acdes

16/05/2025 as 13:50 17/06/2025 as 08:40 Marcada, mas ndo reposta ] ﬂ

Como registrar uma aula de reposicao:

Todas as aulas de reposicao remarcadas, independentemente de serem do tipo 1, 2 ou 3, ficam
disponiveis no Diario Eletronico do professor.

Para acessa-las, entre no Diario Eletronico e procure pela opcao it M WV EWe R G L (Tl

Ao acessar essa secao, serd possivel visualizar todas as aulas de reposicao atribuidas ao professor
e realizar o devido registro de forma imediata.

. &) Reg, de Aula de Reposigdo .

REGISTROS DE AULAS

DATAS FREQUENEIR 07:00h as 11:00h 13:00h as 17:00h
SABADO Reposicio de n
10/05/2025 16/04/2025
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