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Agendamento de Aula para
Reposicao

A funcionalidade de reposicao se divide em 3 tipos distintos, sao eles:
TIPO 01: Aulas bloqueadas e remarcadas para o mesmo professor;

A reposicao do Tipo 01 é a mais comum e também a mais utilizada. Neste tipo, o professor teve a
aula blogueada e é o mesmo responsavel por a repor, ficando a cargo da Gestao Escolar fazer a
remarcacao da reposicao.

TIPO 02: Aulas bloqueadas de um professor que serao reposta por outro professor;

A reposicao do Tipo 02 é utilizada quando o professor da disciplina acaba deixando a turma sem
repor aulas bloqueadas previstas para ele. Nesse caso, se 0 novo professor da turma chegar com a
funcdo de repor essas aulas, a gestao escolar consegue fazer a atribuicao das aulas
originalmente do PROFESSOR A para o PROFESSOR B;

TIPO 03: Aulas previstas em calendario porém sem vigéncia de Professor;

O Tipo 03 é utilizado em situacdes em que a turma passa um periodo de dias letivos sem
professor vigente. Se posteriormente o professor alocado ficar responsavel por repor essas aulas, o
sistema permite que a Gestao Escolar atribua essas aulas ao professor, utilizando a
funcionalidade de reposicao.

Passo a passo para o agendamento:

1. Acesse o0 SIGED com seu login e senha

Abra o navegador, entre no SIGED e faca login com seu usuario e senha.



Bem vindo ao SIGED

-n- Acessar portal do Gestor e Administrador:
Wi
=

2. No menu “Diario Eletronico”, va até “Gestao do Diario”

Localize o menu principal do SIGED e cligue em “Gestao do Didrio” dentro da area de Diario
Eletronico.

# Inicio

‘E‘ Turmas

& Diario Eletrénico

& Matricula ONLINE P&

# Inicio

:ﬁ" Turmas

& Diario Eletrdnico

3. Cligue na opcao “Reposicoes” ao lado do nome do professor
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Na tela com a lista de professores, encontre o nome do docente que precisa remarcar a aula e
clique na opcao “Reposicoes”.

Nome do Professor 1k Acies

SR @ Repasicies | © Grade de Horério
MAELY @ Reposicies | © Grade de Horrio

4. Selecione o componente curricular e clique em “Listagem de
aulas a serem repostas”

Uma nova tela sera exibida com os componentes curriculares atribuidos ao professor. Clique no
botao “Listagem de aulas a serem repostas” referente a turma e disciplina desejadas.

& Professor(a) GERCILENE & Bloguear um dia em todas as turmas
Turma Turno Componente Curricular Acoes /

INFANTIL3 B INTEGRAL Aula Dia Integral l l

AAtencao: A partir do préximo passo, o procedimento pode variar
conforme o tipo de remarcacao(tipo 01, tipo 02 ou tipo 03) que vocé
deseja realizar. O sistema permite diferentes formas de
reagendamento, portanto, siga atentamente as instrucdes conforme o
caso que se aplica a sua necessidade.

Tipo 01

1. Verifique a lista de aulas bloqueadas e remarcacodes

Vocé serd redirecionado para a aba “Das aulas deste professor”. Nessa pagina, é possivel
visualizar as aulas blogueadas, com informacdes como data, horario, status e campo para
remarcar ou cancelar o bloqueio.
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Dié riO Eletrﬁnico @ Home - Didrio Eletrinico

& REPOSICOES DO PROF.(A) GERCILENE
INFANTIL 3 B - INTEGRAL DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)
Data | Turno Informagdes da turma Status Data da reposi¢do Acdes

16/04/2025 | INFANTIL 3 B - INTEGRAL Marcacdo de Reposicdo Pendente + Marcar Reposicio
Matutino
& Cancelar Bloqueio

2. Clique no botao “Marcar Reposicao” para definir data e horario

Na lista de aulas bloqueadas, clique no botdo “+ Marcar Reposicao” ao lado da aula que serd
remarcada. O sistema abrira uma janela para selecao da data e do horario da reposicao. Na janela
exibida, informe a Data de Reposicao e a Hora da Reposicao. O sistema evita sobreposicdo com
outras aulas da mesma turma e com o horario regular.

Acdes /
I =+ Marcar Reposicio |

& Cancelar Blogueio

Marcar aula de reposicao
Data de Reposicdo:
dd/mm faaaa

Horarios:

=-- Escolha uma data

3. Clique em “Salvar” para confirmar a remarcacao
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Apés inserir data e hordrio vélidos, clique em “Salvar”. Uma mensagem de confirmacao aparecera
informando que a aula foi remarcada com sucesso.

Marcar aula de reposicao

Data de Reposicao:

10/05/2025

Horarios:

07:00-11:00

Cancelar

Aula de reposigao adicionada com sucesso!

m Apds remarcar, o status da aula é alterado para “Reposicao
marcada”, e a data e horario passam a ser exibidos em “Data da
Reposicao”.

Os botoes de acao também mudam, funcionando da seguinte forma para aulas ja remarcadas:

4. Se necessario, cligue em “Remover Reposicao”

Cancela a remarcacao realizada e retorna a aula ao status de Bloqueada, liberando novamente os
botdes de Marcar Reposicao ou Cancelar Bloqueio.

<& Remover Reposicio

& Cancelar Blogueio

5. Se necessario, cligue em “Cancelar Bloqueio”
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Caso a aula tenha sido bloqueada por engano, clique em “X Cancelar Bloqueio” para reverter a
acao e devolver a aula ao professor normalmente.

Acoes

<& Remover Reposicio

| & Cancelar Elogueio

A~

Ao clicar em "OK vocé concorda que essa aula ficara disponivel para o
professor registrar aula. Tem certeza disso?

-

Tipo 02

1. Clique na aba “Das aulas de outro professor(a)”

Nessa pagina, sera possivel visualizar as aulas bloqueadas, com informacdes como data, horario,
status e os botdes para remarcar.

K‘=
P
DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)
9°ANO A - VESPERTINO - Ensino Religioso

Data Horirio Status Data da reposi¢do Agdes

09/05/2025 13:50h até As 14:40h Bloqueada

m Para que as aulas blogueadas aparecam na aba "Das Aulas de
Outro Professor(a)" e possam ser atribuidas ao [gilelga- eli8:] é
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necessario que elas estejam previamente BLOQUEADAS e NAO
REMARCADAS para o [di{eJ353e]:W. , se tal acao nao for feita, esta
tela nao exibira nada.

2. Clique no botdao “Marcar Reposicao” para definir data e horario

Na lista de aulas bloqueadas, clique no botao “+ Marcar Reposicao” ao lado da aula que sera
remarcada. O sistema abrird uma janela para selecao da data e do horario da reposicao.

Agendar Aula de Reposicao do professor(a):
VIVIANE

Atencao A&
Selecione a data corretamente para que ndo haja nenhum problema.

Ao finalizar o agendamento, a aula estara disponivel automaticamente para preenchimento no maédulo de Registro de Reposicdo de Aula do
professar, disponivel no diario.

Data a ser Reposta: Horario a ser Reposto:
16/05/2025 13:50
Data da Aula de Reposicdo: Horario:
dd/mm/aaaa (m} v

Agendar Aula Cancelar

\ acses
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Marcar aula de reposicao
ELIS

Data de Reposicdo:

dd/mm faaaa

Hora da Reposicdo:

=-- Escolha uma data

3. Cligue em “Salvar” para confirmar a remarcacao

Apos inserir data e horério validos, clique em “Salvar”. Uma mensagem de confirmacdo aparecera
informando que a aula foi remarcada com sucesso.

Marcar aula de reposicao
ELIS

Data de Reposicdo:

10/06/2025 B

Hora da Reposicdo:

08:40h \ w

N

Cancelar Salvar

Aula de reposigdo adicionada com sucesso!

MApés remarcada, é possivel editar as informacdes da reposicao
em “Editar Reposicao” ou remover a vinculacao do Professor
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substituto a aquela aula, utilizando o botao “Remover Reposicao”

4. “Editar Reposicao”

Permite modificar a data e/ou o horario da aula remarcada.

& Editar Reposicao

% Remover Reposicio

5. “Remover Reposicao”

Cancela a remarcacao realizada e retorna a aula ao status de Bloqueada, liberando novamente os
botdes de Marcar Reposicao ou Cancelar Bloqueio.

Acdes /
& Editar Reposicio
I <& Remover Reposici |

Ao clicar em "OK vocé concorda que essa aula ficara disponivel para o
professor registrar aula. Tem certeza disso?

-

TIPO 03

1. Clique na aba “Das aulas sem professor(a)”

Nessa pagina, sera possivel visualizar todas as aulas previstas que ndo possuem professor
alocado, com informagdes como data, horario, status e o botdo de remarcacao;
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DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)
9° ANO A - VESPERTINO - Ensino Religioso
Data e Hordrio a ser Reposta Data Agendada Status Acbes
16/05/2025 as 13:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente
23/05/2025 as 13:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente
30/05/2025 as 13:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente

2. Cligue no botao para remarcar a aula

Na listagem de aulas sem professor, localize a aula desejada e clique no botao localizado na
coluna Agoes. O sistema abrird uma janela para vocé informar a data e a hora da reposicao.

Acdes

Agendar Aula de Reposicao do professor(a):
VIVIANE

Atencao A&
Selecione a data corretamente para que ndo haja nenhum problema.

Ao finalizar o agendamento, a aula estara disponivel automaticamente para preenchimento no médulo de Registro de Reposicio de Aula do
professar, disponivel no didrio.

Data a ser Reposta: Horario a ser Reposto:
16/05/2025 13:50
Data da Aula de Reposigao: Horario:
dd/mm faaaa (m] w

Agendar Aula Cancelar

3. Clique em “Agendar aula” para confirmar a remarcacao
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Apés inserir data e hordrio vélidos, clique em “Agendar aula”.

Data a ser Reposta: Hordrio a ser Reposto:
16/05/2025 13:50
Data da Aula de Reposigdo: Horario:
17/06/2025 (m] 08:40h 4s 09:30h . hd

N\

Agendar Aula Cancelar

4. Acompanhe o status da aula remarcada

Apods remarcar, a aula selecionada passa a ter a data e horario de agendamento. Seu status é
alterado para “Marcada, mas nao reposta” e os botdes de acao sao substituidos pelo botao de
“Editar” e g=24d¥g, onde é possivel alterar informacdes da aula ou desvincula-la do professor.

Data e Horario a ser Reposta Data Agendada Status Acdes

16/05/2025 as 13:50 17/06/2025 as 08:40 Marcada, mas ndo reposta ] ﬂ

Como registrar uma aula de reposicao:

Todas as aulas de reposicao remarcadas, independentemente de serem do tipo 1, 2 ou 3, ficam
disponiveis no Diario Eletronico do professor.

Para acessa-las, entre no Diario Eletronico e procure pela opcao it M WV EWe R G L (Tl

Ao acessar essa secao, serd possivel visualizar todas as aulas de reposicao atribuidas ao professor
e realizar o devido registro de forma imediata.

. &) Reg, de Aula de Reposigdo .

REGISTROS DE AULAS

DATAS FREQUENEIR 07:00h as 11:00h 13:00h as 17:00h
SABADO Reposicio de n
10/05/2025 16/04/2025
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Aula Complementar -
PROEJA II

O gue sao as Aulas Complementares da
PROEJA II?

As Aulas Complementares da PROEJA Il sdo atividades pedagdgicas planejadas para
suplementar a carga horaria minima exigida pelo curso. Elas nao fazem parte,
necessariamente, da grade fixa semanal, mas sao fundamentais para o cumprimento da
carga horaria total.

Isso ocorre porque, no semestre regular, sao ofertadas apenas 400 horas/aula, enquanto o

minimo exigido é de 500 horas. Para suprir essa diferenca, sdo adicionadas 100 horas/aula
complementares, distribuidas de forma planejada.

1- Como funcionam?

Essas aulas sao destinadas aos seguintes componentes curriculares

Lingua Portuguesa

Matematica

Ciéncias

Geografia

Histdria

Cada componente conta com um total de 20 aulas complementares ao longo do semestre,
sendo que essas aulas sao planejadas para serem registradas semanalmente, na média de
uma aula por semana, garantindo a regularidade do acompanhamento pedagdgico.



2- Onde ficam disponiveis as aulas
complementares?

As aulas complementares ficam disponiveis para assinatura no Diario Eletronico do
professor, botao verde conforme mostrado na imagem abaixo:

ANTENOR

@ Grade de Horario

Matematica 8 Avaliagdo por Turma & Reg. de Aula & Reg. de Aula de Reposi¢io & Reg. de Aula Complementar
& Reg. de Aula Suplementar Relatérios ~

3- Caracteristicas das Aulas
Complementares

3.1- E permitido realizar o registro de apenas 1 Aula Complementar por semana, por
componente. Contudo, nos casos em que o semestre letivo nao possua 20 semanas, o
professor podera, utilizando o botao “Abrir um Registro de Aula Complementar Extra”,
adicionar uma segunda aula na mesma semana, conforme imagem abaixo:

Registro de Aula Complementar | 5° ETAPA (6° ano) A | 1° SEMESTRE @
PROF.(A)ANTENOR

Fique atento! @&
Primeiramente deverd ser selecionada a DATA pra liberar o REGISTRO COMPLEMENTAR.

0 botdo de REGISTRO s¢ ficara disponivel se ndo tiver nenhum registro da disciplina selecionada dentro da semana selecionada ou na data em que foi feito o
registro.

A Edi¢ao/Exclusdo de um registro, esta disponivel quando seleciona uma DATA que tenha um registro, e clicar em Abrir Registro de Aula Complementar/Q.

dd/mm/2025 0O Matematica v Abrir Registro de Aula Complementar

Data Disciplina 0Obj. Conhecimento Habilidade Descrigdo
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3.2- As Aulas Complementares nao possuem controle de frequéncia, uma vez que nao
ocorrem necessariamente de forma presencial com os estudantes. Elas podem ser realizadas como
atividades orientadas, estudos dirigidos ou trabalhos extraclasse.

3.3- O professor s6 pode registrar aulas complementares dentro do seu periodo de atuacao
vigente na turma, nao podendo selecionar um dia em que o0 mesmo nao estava vigente.

3.4- A soma das 20 Aulas Complementares é atribuida ao componente, independentemente
da quantidade de professores que passaram pela turma ao longo do semestre ou ano
letivo. Cada professor contribui com os registros no seu periodo.

3.5- Quando necessario, a gestao escolar pode realizar o lancamento das aulas complementares
em nome do professor, de forma similar ao procedimento utilizado no registro de aulas
convencionais, por meio da funcionalidade “Coordenador Responsavel”.

4- Como realizar o acompanhamento:

0O acompanhamento do Preenchimento das aulas complementares pode ser feito pelo sistema em
“Relatérios Escolares > Geral”



# Inicio

P cCalendario Escolar <
& Diario Eletronico <
% Turmas <
& MatriculaONLINE [ <
(= Relatorios Escolares v

O Personalizados

Em sequida, no relatério "Registro de Aulas Complementares -
PROEJA II"
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Rendimento Escolar

Relatério de Acompanhamento por média

Relatério do Hordrio dos Professores (FUNDAMENTAL e PROEJA)

Relatdrio do Hordrio Resumido das turmas (FUNDAMENTAL e PROEJA)

Relatdrio Registros de Aulas por Professores

Relatdrio Geral de Frequéncia

Relatdrio Geral de Frequéncia do AEE

Relatério Geral de Frequéncia por Periodo

Relatério de acompanhamento de média e notas por Turma

Ata de Rendimento Escolar por Turma

Relatdrio do Didrio de Classe

Relatdrio de Pendéncias Avaliativas Por Escola

Relatdrio de Pendéncias de Questionarios Avaliativos

Relatdrio de Itinerancia do AEE

Relatério do Didrio de Classe AEE

Relatério de Frequéncia AEE

Relatorio de Aulas Complementares - PROEJAI

Relatorio de Aulas Atrasadas ou Pendentes de Conteado por Professor

Apoés isso, basta selecionar o SEMESTRE e a TURMA que deseja ver
os resultados, podendo ver os resultados de todas as turmas ou de
alguma especifica.
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Aula Suplementar

A Aula Suplementar é uma funcionalidade do SIGED que permite a Gestdo Escolam "
adicionais para complementar a carga horaria de uma disciplina. Esse recurso esta disponivel
exclusivamente para disciplinas ministradas por professores por area, nao sendo acessivel
para professores polivalentes, AEE ou Educacao Infantil.

Neste documento, vocé aprenderda como identificar disciplinas que precisam de aula suplementar,
como isso acontece, e também acompanhar a situacao das aulas suplementares marcadas.

Exemplo Pratico de uso da Aula
Suplementar

O componente de CIENCIAS da turma 6° ANO A, segundo a BNCC, deve possuir no minimo 120
Aulas Previstas ao longo de todo ano letivo. No entanto, em decorréncia de edicdes na grade da
turma, o total de aulas calculado foi reduzido para 119, resultando na auséncia de 1 aula para
registro neste componente.

Com a funcionalidade de AULA SUPLEMENTAR, a escola poderd habilitar a aula restante para o
professor do componente curricular, possibilitando o cumprimento integral da carga hordria
prevista de 120 aulas.

Identificando Disciplinas que
Precisam de Aula Suplementar

1[] - Acesse os Relatdrios Personalizados

Com o SIGED logado, navegue pelo menu até a opcao “Relatdrios Escolares” e depois em *“
Personalizados”.



2[] - Pesquise pelo Relatério Correto

Na barra de pesquisas, procure por “Componentes” e localize o rem
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@& Home Relatérios Esco

Diario Eletronico - Visdo Geral

Percentual de Aulas Registradas por Professor

Relacio de aulas em que ndo ha vigéncia/horirio

Relacdo de Componentes Curriculares/Turmas com Alteracdes na Carga Hordria prevista

Relacdo de Aulas Suplementares Marcadas (Disciplinas por Area)

Andlise de aulas ndo registradas - POR MES

Analise de aulas ndo registradas - POR MODALIDADE

3[] - Analise o Relatério

Acessar
Relatdrio

O relatério exibird as disciplinas e turmas que possuem alguma alteracao para menos na carga

horaria. As colunas importantes sao:

o LUIEFRL VIR EENFENENIEHA quantidade de aulas que precisam ser marcadas.
o I T o oo T I-101e=H Exibe os professores que ja tiveram vigéncia nesta

turma/disciplina.

Unidade de Ensino Ci NAQ C Previstos a menos Percentual De Componentes Afefados
285 43 15,09%
Ano Letivo 2025
Ord Turma ‘Compenente Curricular i d?Amas Qi e Aylas 23 || QILOHEIESS Professor | Vigéncia Inicial | Vigéncia Final
Previstas curricular Faltantes

¥ OTHONIEL 03/02/2025 2710712025

1 6% ANO A [Manha Ensino Religioso 39 40 il =
[ JOSE 28/07/2025 19/12/2025
2 6° ANO B [Manhd Ciéncias 19 120 1 Z DEISE 03/022025 1911212025
' ANTHONY 03/02/2025 07/08/2025

3 6° ANO C (MEnha Educacéo Fisica 79 80 1

' GUILHERME 08/08/2025 19/12/2025
F Lz 03/02/2025 14/02/2025
4 6° ANO C (Manha Histéria 18 120 2 [ JOSE 1710212025 271072025
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4[] - Selecione o Professor para a Reposicao

No exemplo, a turma 6 ANO A precisa de 1 aula de ENSINO RELIGIOSO. Para marcar a aula para
o professor OTHONIEL, cligue no nome dele na ultima coluna.

Ano Letivo 2025
Qtd. de Qtd. de Aulas
Oord Turma Componente Curricular Aulas Aulas base Previstas Professor | Vigéncia Inicial | Vigéncia Final
Previstas curricular Faltantes

& OTHONIEL 03/0212025 2710712025

1 6° ANO A (Manha Ensino Religioso 39 40 1 -
Z JOSE 28/07/12025 19/12/2025
2 6° ANO B (Manha Ciéncias 119 120 1 ' DEISE 03/02/12025 19/12/2025
& ANTHONY 03/02/2025 07/08/2025

5[] - Agende a Aula

Vocé serd redirecionado para a tela de marcacgao. Clique em “+ LIl ET - ERI T E G ENLETL
informe a DATA e o HORARIO, e para finalizar, clique em “LCEUGEI@-VIE]".
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6[] - Verifigue o Resultado

Apés marcada, a aula aparecera na tela. Se a carga horaria for completada, o botdo de
agendamento de aula desaparecera. Ao atualizar o relatério. Além disso, ao atualizar o relatério,
0 componente completado passard a nao ser mais exibido



285 a4z 14,14%

Ano Letivo 2025

Qtd. de Qtd. de Aulas
Ord Turma Componente Curricular Aulas Aulas base Previstas Professor | Vigéncia Inicial | Vigéncia Final
Previstas curricular Faltantes

1 6° ANO B - Ciéncias 19 120 1 & DEISE 03/02/2025 191212025
& ANTHONY 03/02/2025 07/08/2025

2 6° ANO C [Wanha Educacio Fisica 79 80 1
' GUILHERME 08/08/2025 19122025

Lz 03/02/2025 14/02/2025
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Visualizar o Status de cada Aula
Suplementar

Existe um relatério que exibe todas as aulas suplementares marcadas para a Escola, facilitando o

acompanhamento.

1[] - Acesse os Relatérios Personalizados

Siga o0 mesmo caminho: “Relatdrios Escolares” > “Personalizados”.

2[] - Pesquise pelo Relatério Correto



Procure por “Componentes” e selecione o relatério “Relacdao de Aulas Suplementares
Marcadas (Disciplinas por Area)”.

3[] - Analise a Relacao de Aulas

O relatério exibird todas as aulas suplementares marcadas, o total de aulas registradas e o
percentual de registro.



Apds marcada, a aula suplementar fica disponivel para registro no diario do professor, na secdo “

Reqg. De Aula Suplementan#



Registro de Aula Suplementar

Ensino Religioso & Reg. de Aula & Reg. de Aula de Reposicdo & Reg. de Aula Suplementar
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Bloguelio de Aula para
Reposicao

A "Reposicao de Aula" é uma funcionalidade importante do SIGED. Por meio dela, a gestdo
escolar pode bloquear o registro de aulas previstas que nao foram aplicadas pelos professores,
seja por motivo de auséncia ou paralisacao escolar. Além disso, a funcionalidade permite remarcar
essas aulas para outro momento, preservando o quantitativo total de aulas previstas na base
curricular e garantindo seu preenchimento.

A primeira etapa para realizar a reposicao de aula é o bloqueio da aula, que impede o professor
de registrar uma aula que nao foi ministrada. Esse blogueio pode ser feito de trés formas:

Blogueio de aula’por Professor/TurmajComponente: Este ¢ o tipo de blogueio mais especifico

que temos, onde a gestao escolar pode bloquear de maneira minuciosa uma ou mais aulas do
professor, especificando a Turma, Componente e Horario de aula do mesmo;

Bloqueio de aula Por Professor: Neste tipo de bloqueio, é necessario que seja especifico
apenas o Professor e a Data, com isso, o sistema bloqueara Todas as aulas do professor na
Escola para a Data selecionada, ideal para uso em professores que se ausentaram em um dia
especifico;

_ O bloqueio em massa é utilizado quando se quer bloguear aulas

em todas as turmas ou em turmas especificas da escola, em uma data especifica. Este
tipo de bloqueio é fortemente recomendado em situacdes de paralisacao escolar, pontos
facultativos nao previstos em calendario ou falta de fornecimento de servicos cruciais para o
funcionamento da escola, como: Falta de dgua e energia.



1. No SIGED, na barra lateral esquerda, selecione a opcao “Didrio Eletrénico” e depois
“Gestao do Diario;



2. Em "Gestdo do diario", serdo listados todos os professores da Escola que possuem ao
menos 1 turma no periodo letivo, selecione o professor que tera a aula bloqueada para
registros e clique no botao “Reposicdes”;

3. Ao acessar gLl JLEILIEY |, serao listadas todas as turmas e componentes curriculares

atribuidas ao professor, juntamente com o botao de acao _

_ gue é onde conseguimos gerenciar as informacodes de bloqueio de maneira
individual por Componente/Turma;




4. Ao acessar a tela de listagem de aulas, o sistema redireciona automaticamente para a
aba "DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A)". Nessa tela, é possivel bloquear as aulas do
professor para a Turma/Componente selecionado. Para isso, basta clicar no botao "
, selecionar a Data e os Horarios, e em seguida clicar em

"Bloquear",;

Diério Eletrﬁr‘lico @ Home - Dirio Eletrdi
& REPOSICOES DO PROF.(A) ISABELA
DAS AULAS DESTE PROFESSOR(A) DAS AULAS DE OUTRO PROFESSOR(A) DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

8° ANO A - VESPERTINO - Lingua Portuguesa

@ BLOQUEAR AULA

A Atencdo
Nenhuma aula bloqueada para este professor nesta turmal
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Bloquear Aula do professor(a) para registros no Diario
ISABELA

Atencdo &
Selecione a data corretamente para que ndo haja nenhum problema.

Ao finalizar o blogueio, a aula estara bloqueada automaticamente de preenchimento no didrio do professor.

Data Horarios

08/04/2025 (m] [| ,3

1 2 Bloquear Horario Cancelz

5. Caso nao haja nenhum registro de aula nos horarios selecionados, o bloqueio sera
realizado com sucesso. O sistema exibird uma mensagem de confirmacao em verde na

parte superior da tela e, além disso, a aula bloqueada serd apresentada na listagem da
pagina.

Diario Eletronico

v Certo!

Bloqueio de horario(s) selecionado(s) registrado(s) com sucesso!
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8° ANO A - VESPERTINO - Lingua Portuguesa

@ BLOQUEAR AULA

Data Horario Status Data da reposicdo Agbes

08/04/2025 15:50h até as 16:40h Bloqueada & Marcar Reposicio

% Ccancelar Bloqueio

1. No SIGED, na barra lateral esquerda, selecione a opcao “Didrio Eletrénico” e depois
“Gestao do Diéario;
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2. Em "Gestdo do diario", serdo listados todos os professores da Escola que possuem

ao menos 1 turma no periodo letivo, selecione o professor que tera a aula bloqueada
para registros e cligue no botao “Reposicdes”;

3. Ao acessar gl LEILEY |, serao listadas todas as turmas e componentes

curriculares atribuidas ao professor, juntamente com o botdo de acao gL [TEE!
TCIERE R EFEER UL EFR que é onde conseguimos bloquear todas as aulas do

professor selecionado de uma sé vez;



Diario Eletronico

@& Home Didrio El

& Professor(a) ISABELA
Turma Turno
8° ANO A VESPERTINO
9° ANO A VESPERTINO
9° ANO B VESPERTINO
9° ANO C VESPERTINO

4.

& Bloquear um dia em todas as turmas

Componente Curricular Acdes

Lingua Portuguesa @ Listagem de aulas a serem repostas

Lingua Portuguesa @ Listagem de aulas a serem repostas

Lingua Portuguesa @ Listagem de aulas a serem repostas

Lingua Portuguesa @ Listagem de aulas a serem repostas

Para realizar o bloqueio, clique no botao gl e [ EETR e IERCT R EFE R i E

selecione a DATA em que é necessario realizar o bloqueio e em seguida clique em

"Bloquear"
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5. Caso nao haja nenhum registro de aula no dia selecionado, os bloqueios serao
realizados com sucesso. O sistema exibird uma mensagem de confirmacao em verde
na parte superior da tela;

Diario Eletronico
v Certo!

Bloqueio de horario(s) selecionado(s) registrado(s) com sucesso!

1. No SIGED, na barra lateral esquerda, selecione a opcao “Diario Eletrénico” e depois
“Gestao do Diario;

2. Em "Gestao do didrio", na parte superior direita da tela, é possivel localizar o botéol

=] Mo o lU) (o o) . NVIW. N "BV V:S3Y:8, 0 responsdvel por realizar o bloqueio de aulas em

todas as turmas ou em turmas especificas da escola, em uma data especifica:
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= SENEW .. CNIEFr ANIQIV IEIASIRA | £UL9 |~} TA 1332}

E
<

SJUDUL DANIUD UUD RCID

Dié I’IO E letraniCO @ Home - Didrio Eletrénico - Gestdo do

FUNDAMENTAL ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

&) Professores da EMEF ANISIO TEIXEIRA

100 v resultados por pagina Pesquisar

Nome do Professor 1H Acides

3. Antes de utilizar esta funcionalidade, é necessario considerar o seguinte:

1. O blogueio em massa seleciona todas as aulas previstas para o dia selecionado e em
todas as turmas que foram selecionadas; portanto, é importante que as vigéncias
e horarios das escolas estejam devidamente arrumados.

2. O bloqueio sé é concluido se na data selecionada nao houver BLOQUEIO/AULA
REGISTRADA, caso contrario, o bloqueio nao procede;

3. E necessario que se tenha muita atencéo antes de realizar este movimento, visto
gue, caso o bloqueio seja feito de forma equivocada, serd necessario ralizar o
desbloqueio das aulas de maneira individual.

4. Para proceder com o blogueio, selecione uma DATA e, logo apds, selecione as turmas em
gue o blogueio deverd entrar em vigor. Apés isso, clique no botdo gL VX141
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Bloqueio de Aulas em Massa

Atencdo &

Ao selecionar uma data, escolher as turmas desejadas e clicar em “Bloqueio em massa”, o sistema
analisara todas as aulas programadas para ocorrer na ESCOLA, nas turmas selecionadas, no dia
informado, e bloqueara todas as aulas previstas para esses professores e turmas. Vale ressaltar que essa
funcionalidade so pode ser utilizada se ndao houver nenhum Registro de Aula ou Bloqueio ja realizado para
o dia selecionado em qualquer uma das turmas selecionadas.

Data Turmas para aplicar o bloqueio

dd/mm/aaaa B

Selecione uma ou mais turmas. Use a opcao \"Todas as turmas\" para aplicar o bloqueic em todas.

Bloqueio em Massa Cancel:

5. Caso o bloqueio seja efetuado, o sistema exibird uma mensagem na parte superior da
tela, confirmando a acao feita.

EMEF ANISIO TE ‘/ Blogueio em massa realizado com X
Sucesso.

tronico

AL ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

No SIGED, temos alguns relatérios que podem ajudar a gestao escolar, sdo eles:
Situacao de Aulas Bloqueadas - > LINK
Situacao de Aulas Bloqueadas - Por Professor - > LINK

Situacao de Aulas Bloqueadas - Por Status de Bloqueio - > LINK
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Justificativa e Compensacao
de Faltas

1- O que é a justificativa de faltas?

A justificativa de faltas é um processo em que o responsavel pelo estudante informa a Secretaria
Escolar, de forma documentada, as razbes pelas quais seu filho nao compareceu as aulas ou
atividades escolares. Essa justificativa deve ser apresentada dentro de um prazo razoavel apds a
auséncia e precisa atender aos requisitos legais e administrativos estabelecidos pela
instituicao e pela legislacao educacional.

Justificar uma falta nao retira a auséncia do estudante. No entanto, caso a escola opte por
el shEERIE], a falta passa a ser contabilizada como presenca para fins de calculo da
frequéncia percentual do estudante.

2- O gue é a Compensacao da falta?

A compensacao de faltas ocorre quando a escola oferece atividades pedagdgicas ao estudante
gue esteve ausente, com o objetivo de recuperar o conteldo perdido durante sua falta. Embora a
auséncia continue registrada, ao realizar as atividades propostas,

0 que significa que essa auséncia nao sera mais contabilizada como falta no calculo
de sua frequéncia. Dessa forma, a compensacao influencia positivamente no percentual de
presenca do estudante, ajudando a melhorar sua situacao no controle de frequéncia escolar.

3- Como Justificar/Compensar uma falta
do Estudante?

3.1- Com o SIGED logado, navegue pelo menu na barra lateral
esquerda até a opcao “Didrio Eletronico” e depois em
“Justificativa de Faltas”:



HEITOR ROLEMBERG ) .
Periodo letivo: 2025 I
N 7 W Matricula: 2024066180149

Tempo de sessdo: 23:38

Aniversariantes .

@ Inicio

[ calendério Escolar < Més

Ig Disrio Eletrénico - Clique aqui para acessar ©@ Clique aqui para z
O Reg. de Freq. e Aulas /

IO Justificativa de Faltas

O Gestdo do Didrio

O Recuperacdo Final 8 Tu rmas

O Recuperacdo Final Multietapas Quantidade de turmas registradas no atual setor

& Turmas <

Acesse as turmas clicando aqui ©

3.2- Ao acessar, selecione uma turma e um estudante da mesma
para exibir a relacao de suas faltas:

oo a .
HEITORROLEMBERG Diario Eletronico @ Home - Didrio Eletrdnico
BN /4 W Matricula: 2024066180149
Tempo de sessiio: 23:26 Justificativa de Falta dos Alunos
# Inicio Turma Estudante
& Calendario Escolar < INFANTIL3 A v Selecione um Estudante.. V|
& Diario Eletrdnico ~

O Reg.de Freq. e Aulas
Justificativa de Faltas
Gestdo do Diario

(0}
o
O Recuperacéo Final
(@)

Recuperacéo Final Multietapas

3.3- Selecione o més do ano letivo correspondente para exibir as
faltas do estudante naquele més:
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Q HEITOR ROLEMBERG TU rmas & Home - Turmas
A7 4

W Matricula: 2024066180149

Tempoldelsessans & Justificativa de Falta dos Alunos | INFANTIL 3 A ALEXSANDER

A Inicio Aluno

ALEXSANDER - 2025124189059

£ calendario Escolar <
& Diario Eletrénico <
& Turmas <

& MatriculaONLINE [ <
> Relatdrios Escolares <

I Projetos Educacionais <

3.4- Ao acessar o sistema, serao exibidas todas as faltas do
estudante no més selecionado.

Se nao houver nenhuma falta registrada, isso pode significar que o estudante nao teve faltas
naquele més ou que os professores ainda nao realizaram o registro da frequéncia no sistema

Tu rmas @ Home - Turmas
& Justificativa de Falta dos Alunos | INFANTIL 3 A ALEXSANDER
Aluno Més

ALEXSANDER - 2025124189059 fevereiro de 2025 &

Lista de Faltas a Justificar

Falta
Data da Falta Horério Disciplina Observacdo Justificativa Compensada Acdo
03/02/2025 AULA DIA Selecione uma justificativa..> D
4
27/02/2025 AULA DIA Selecione uma justificativa..> D

3.5- Para justificar uma falta, basta utilizar o campo “Justificativa”,
selecionando uma das 3 opc¢des possiveis que sao:
e ATESTADO;

e OUTROS;
o VIAGEM.
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Tu rmas & Home - Turmas

& Justificativa de Falta dos Alunos | INFANTIL 3 A ALEXSANDER
Aluno Més
ALEXSANDER - 2025124189059 fevereiro de 2025 8
Lista de Faltas a Justificar
\ .
Data da Falta Horario Disciplina Observacdo Justificativa Compensada Acdo
03/02/2025 AUCADIA Selecione uma justificativa..~ D

Selecione uma justificativa...
27/02/2025 AULA DIA D

ATESTADO

QUTROS

VIAGEM

3.6- Caso precise detalhar informacodes sobre a justificativa ou
compensacao, utilize o campo de Observacoes, localizado ao lado da
justificativa;

Observacio

50
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3.7- Se a escola desejar, além de justificar, também compensar a
falta, € necessario marcar a caixa de selecao do campo m
Compensada";

fevereiro de 2025 O

Falta
Compensada Acao

v [] =2

Uma falta que foi apenas justificada, mas nao compensada, continua impactando
negativamente a frequéncia do estudante, pois entende-se que nenhuma atividade
pedagdgica foi realizada para suprir a perda dos contelddos devido a auséncia.

3.8- Apds concluir todas as insercoes relacionadas a justificativa e
compensacao das faltas, clique no botao de Acao com o icone de
“SALVAR", localizado na parte direita da tela;

Vale ressaltar que cada falta listada possui seu proprio botao de salvar. Portanto, é importante
estar atento ao preencher as informacdes, para garantir que nenhuma delas seja perdida no
processo. [TT11T]
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& Justificativa de Falta dos Alunos | INFANTIL 3 A ALEXSANDER

Aluno Més

ALEXSANDER - 2025124189059 fevereiro de 2025 0

Lista de Faltas a Justificar

Falta
Data da Falta Horario Disciplina Observacdo Justificativa Compensada Agido
03/02/2025 AULADIA - observacao OUTROS A
%
27/02/2025 AULADIA -

Selecione uma justificativa...»
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Vigéncias para Reposicao

O que sao as Vigéncias para reposicao?

As vigéncias para reposicao constituem um tipo especifico de vinculo destinado a professores
designados exclusivamente para cobrir aulas que, por algum motivo, ndao contavam com docente
titular.

Caracteristicas deste tipo de Vigéncia

e O DGP realiza o envio do professor com a funcao especifica de repor aulas;

e No momento do envio, sao definidos: a carga horaria semanal, o periodo de atuacao
e os Componentes Curriculares/Turmas que o professor ira lecionar;

e Apds o vinculo do professor a escola, a gestao escolar pode atribuir a ele reposicoes
classificadas como TIPO 02 e TIPO 03;

e Um professor alocado em um componente curricular apenas para reposicao sé
consegue assinar aulas que forem vinculadas ao seu nome pela Gestao Escolar.

Tipos de Bloqueio de Aula

Para entender melhor os tipos de blogueio e como funcionam as reposicdes de aula, consulte as
Wikis abaixo:

. Blogueio de Aula para Reposicao - > LINK

. Agendamento de Aula para Reposicao -> LINK


https://wiki.educacao.aju.br/books/siged-gestao-escolar/page/bloqueio-de-aula-para-reposicao
https://wiki.educacao.aju.br/books/siged-gestao-escolar/page/agendamento-de-aula-para-reposicao

Como remarcar uma aula de reposicao

1. Com o SIGED aberto, procure pela aba "Didrio
Eletronico">"Gestao do Diadrio";

Em "Gestado do diario" sao exibidos todos os professores vinculados a alguma turma no ano letivo
atual;

SIGED = SEMED :: EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO | 2025

JOSUE S D REIS LI o QI
m Diario Eletronico

W Matricula: 2022064128848
Tempo de sessdo: FUNDAMENTAL PROGRAMA DE EDUCA@:@D DE JOVENS E
& Inicio &) Professores da EMEF DEPUTADO JAIME £
(2 Calenddrio Escolar ¢ 100 w resultados por pagina
& Diario Eletrénico . Nome do Professor

Reg. deF .eAul
O Reg. de Freq. e Aulas T
Q Justificativa de Faltas
O Gestdo do Diario AGUINALDO
O Recuperacio Final
O Recuperacdo Final Multietapas ALINE
% Turmas < ALLAN
& Matricula ONLINE <
n ANA

2. Em "Gestao do Diario", busque pelo professor alvo e clique no

JIELRReposicoesy
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Apés o DGP fazer a vinculacao do Professor, é possivel achar o mesmo na listagem de professores
desta aba.

& Professores da EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO AT £ 2ol D 2 LR
100 v resultados por pagina Pesquisar
Nome do Professor [H Acdes

ANNA \

3. Na aba "Turmas de Reposicao" serao exibidas todas as
combinacdes de Turma + Componente Curricular as quais o professor
foi vinculado para reposicao;
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= SEMED :: EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO | 2025

Diario Eletronico

TURMAS DE REPOSICAO

& Professor(a) ANNA

Turma Periodo Turno
1°ANO C 30/06/2025 a 06/09/2025 MATUTINO
6°ANO A 30/06/2025 a 06/09/2025 VESPERTINO
6°ANO A 30/06/2025 a 06/09/2025 VESPERTINO

(]
N
i

Componente Curricular

Educac3o Fisica

Arte

Lingua Inglesa

i Q JOSUE SANTOS DOS REIS
@@ Home Didrio Eletrd
Agbes

® Listagem de aulas a serem repostas

® Listagem de aulas a serem repostas

® Listagem de aulas a serem repostas

4. Clique no botao "B iy S EE R Gl G S e E" no

componente/turma desejado;

Componente Curricular S Visualizar Aulas Blogueadas

Educagdo Fisica ® Listagem de aulas a serem repostas

Arte ® Listagem de aulas a serem repostas

Lingua Inglesa ® Listagem de aulas a serem repostas
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5. Na tela de remarcacao de aula é possivel atribuir ao professor as
reposicoes do TIPO 02 e TIPO 03;

Tipo 02: "Das aulas bloqueadas e nao repostas", Tipo 03: "Das aulas sem Professor(a)";

= SEMED :: EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO | 2025 A y A s m Q JOSUE SANTOS DOS REIS (€]
D|é I’IO Eletrén iCO @& Home - Diario Eletrénico
& REPOSI(;ﬁES DO PROF.(A) ANNA PARA TURMAS DE REPOSIQKO -30/06/2025 a 06/09/2025

. DAS AULAS BLOQUEADAS E NAO REPOSTAS DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

1° ANO C - MATUTINO - Educacdo Fisica

A Atencdo

Nenhuma aula bloqueada e nio reposta nesta turma!

6. Selecione a aula e clique no botao "UETLIMIGE L e Te)";

Dlél’lo Eletranico @ Home - Didrio Eletrnico
& REPOSICOES DO PROF.(A) ANNA PARA TURMAS DE REPOSICAO - 30/06/2025 a 06/09/2025
DAS AULAS BLOQUEADAS E NAQ REPOSTAS DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

1° ANO C - MATUTINO - Educacdo Fisica

Data e Horario a ser Reposta Data Agendada Status\ L AeRes
05/02/2025 as 07:50 - Marcagdo de Reposicdo Pendente

05/02/2025 as 08:40 - Marcacdo de Reposigdo Pendente
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7. Faca o preenchimento dos campos "Data da Aula" e também

"Horario" e clicar em "[ACLELEETFANE";

Agendar Aula de Reposicao do professor(a):
ANNA

Atencdo A
Selecione a data corretamente para que nao haja nenhum problema.

Ao finalizar o agendamento, a aula estara disponivel automaticamente para preenchimento no médulo de Registro de Reposicdo de Aula do
professor, disponivel no diario.

Data a ser Reposta: Horario a ser Reposto:
05/02/2025 08:40

Data da Aula de Reposicdo: Horario:
dd/mm /2025 a

Agendar Aula Cancelar

8. Caso tudo ocorra bem, o sistema ira retornar uma mensagem de
confirmacao informando que a aula foi agendada com sucesso;
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v Certo!

Aula de Reposicao agendada para o dia selecionado!

=) REPOSI(;f)ES DO PROF.(A) ANNA PARA TURMAS

AIINAELL L E possivel excluir uma reposicdo desde que ela ainda
nao tenha sido registrada pelo professor. Para isso, basta clicar no

botao "Gl GG =" na aula marcada.

D|ér|0 Eletranico @& Home - Didrio Eletrnico
& REPOSICOES DO PROF.(A) ANNA PARA TURMAS DE REPOSICAO - 30/06/2025 a 06/09/2025

DAS AULAS BLOQUEADAS E NAQO REPOSTAS DAS AULAS SEM PROFESSOR(A)

1° ANO C - MATUTINO - Educacao Fisica

Data e Horario a ser Reposta Data Agendada Status \ Agoes

05/02/2025 as 07:50 13/08/2025 s 13:50 Marcada, mas n3o reposta

05/02/2025 as 08:40 - Marcacdo de Reposicdo Pendente & Marcar Reposicio

07/02/2025 as 07:50 - Marcacdo de Reposicdo Pendente & Marcar Reposicio

12/02/2025 As 07:50 - Marcacio de Renosicin Pendente [ ]
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