Gestao de
Matriculas

o Alteracdo de notas em Estudantes com status final definido

e Remanejamento/Reclassificacao

e Transferéncia para outra Escola da Rede

e Solicitacbes de Matriculas




Alteracao de notas em
Estudantes com status final
definido

Apos a finalizacao do ano letivo, com o fechamento do Ciclo Pedagdgico, todos os estudantes que
concluiram o ano na escola tém seu status final definido, podendo ser “L\di{eA"/:\»]e)" ou “

REPROVADOg

Uma vez definido, é de extrema importancia que esse status nao seja modificado, a fim de
preservar a situacao do estudante conforme calculada pelo sistema. No entanto, existem casos
em que é necessario alterar informacoes de notas devido a inconsisténcias no
preenchimento dos dados, geralmente por parte dos responsaveis pelas insercoes.

E nesses casos que se permite a Alteracdo da Situacdo Final do estudante.

Quando a alteracao estiver relacionada a nota, é possivel acessar individualmente o estudante em
questao e retroceder seu status para na turma correspondente. Com o status
definido como “CURSANDQ”, torna-se possivel realizar as devidas alteracdes nas informacdes
necessarias.

Neste tutorial, vamos aprender como realizar esse procedimento.

Alteracao no status final do estudante

1- Como alterar o status final de um estudante no SIGED

Com o SIGED aberto, acesse o menu “Turmas”, localizado na barra lateral esquerda, e em
seguida selecione "Lista de Turmas"
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2. Localize a turma onde o estudante finalizou o ano letivo

Clique na opcao “Alunos da Turma” para visualizar a lista completa dos estudantes da mesma;
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3. Encontre o estudante em que é necessario realizar a alteracao

de notas

Cligue no botao de acao “Editar Matricula” no no perfil deste estudante;

Matriculas Inativas | Total: 6

Matriculas Ativas | Total: 34/34

Aturma estd lotada ou aguardando aprovagdes de

solicitagBes de matricula ou com blogueio de matriculas diretas

100  resultados por pagina

& |E Estudante Matricula
E ANDREY @ 01/01/2024
E ANNA 01/01/2024
E CAROLAYNE 01/01/2024
E ELINE 01/01/2024

4. Altere o status da matricula

Status Nascimento

CURSANDO 01/01/2008
APROVADO 01/01/2008
APROVADO 01/01/2008
APROVADO 01/01/2008

Alterar Status em massa

Filiagdes

GICELMA
IURIANDREY

VALDINEIDE
JOSE

MARIA
CARLOS

FERNANDA
FRANKI IM

Pesquisar

Agbes

@

(23

@

@
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Modifique o status de “[\di{eA/:\oTe)” ou “[{{A {0dV/:\0]e)” para “[eV];¥7:N'[p]e)” e clique em “
INTENFETR U ELITETIEY” para salvar a alteracao.

Editar Matricula

Aluno Turma

ANDREY 7°ANO A

Restri¢cdes Alimentares

RESTRICOES
Status Data Inicial na turma (7° ANQ
APROVADO - 01/01/2024

CURSANDO

APROVADO COM DEPENDENCIA
TRANSFERIDO

REMANEJADO

CANCELOU

ABANDONOU

v
Atualizar Matricula

5. O sistema retornara uma mensagem positivo confirmando a acao;

Turmas

v Opa!

4y Matricula Atualizada com sucesso! Acesse a turma do 7° ANO A clicando aqui

Editar Matricula
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Atualizando as notas do estudante

Com o status alterado para “[8V;87:\\[»]e)”, agora é possivel editar as notas do estudante.

1. Na tela inicial do SIGED, acesse o menu “Diario Eletronico” > "
Reg. de Freq. e Aulas".

SEMED :: EMEF DEPUTADO JAIME ARAUJO | 2024

SIGED

m e Periodo letivo: 2024
W Matricula: 2022064128848

Tempo de sessdo: 23:28

Aniversariantes .

@ Inicio
Calendario Escolar < a
= Mes
& Diario Eletrénico v Clique aqui para acessar ©
O Reg. de Freq. e Aulas
O Justificativa de Faltas
O Gestdo do Didrio
O Recuperagdo Final 42 Tu rmas

O Recuperacdo Final Multietapas Quantidade de turmas registradas no atual setor

& Turmas <

Acesse as turmas clicando aqui ©

& Matricula ONLINE n <
W Principais acdes
(= Relatdrios Escolares <

2. Busque pela turma do estudante e cligue no nome dela para exibir
os seus diadrios;
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3. Serao exibidos todos os diarios de classe daquela turma,
agrupados por professor

Navegue até o professor alvo e clique em uma das funcionalidades referentes a avaliagao e clique
em uma das opcdes de avaliacao disponiveis para abrir a funcionalidade;

WAvaliacoes

por Turma (Comp

. Curricular):

Disponivel para todos os professores. Permite editar as notas por disciplina.

S Avaliacao por Aluno:

Disponivel apenas para professores polivalentes. Permite editar todas as notas de um

Unico aluno.
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Diario Eletronico

$& 4° ANO A - MANHA | 2024

4° ANO A - MANHA (30/30) - Turma Ativa

Professores

ADELISE

ANTONIA

Polivalente Avaliacdo por Comp. Curricular & Avaliagdo por Aluno -

Observe que ha uma diferenca entre os estudantes com status de “APROVADO/
REPROVADO" e estudantes com o status "CURSANDO", ndo é possivel alterar nota de um
estudante que ja possui a situacao final definida.
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Avaliagdes por Componente curricular: 7° ANO A | Histdria

/. Atencdo, a partir do momento que as notas forem preenchidas, sera calculado o Status da listagem de notas e modificado as informacges
na coluna, CURSANDO., Aprovado., Reprovado.

Abaixo do nome do alunos, temos a informacdo de Status do estudante, porém, a informacdo em questdo, é a informada pela coordenacdo
em Status de Matricula, dessa forma, ndo sendo calculada pela nota do estudante.

O Status na listagem de notas, € calculado pelas Notas, seguindo o padrdo proposto pela SEMED.

AV - Avaliacdo | RF - Recuperacao Final

Avaliagbes
Estudante Status
AV1 AV2 AV3 Av4 RF

ANDREY

(CURSANDO)[ - . - : APROVADO

ANNA
erovADO) <= 5 ) ; ‘

CAROLAYNE

———— . . . APRUVADL

4. Realize as alteracdes necessarias nas notas do estudante e clique

SuleAtualizar Notash

O botdo "Atualizar Notas" estd localizado no final da pagina;

(APROVADO) 3.5 5.5 5 6

VITOR

(APROVADO) 4 5 4.5 6.5
VITOR

(APROVADO) 5 5 4 6
WASHINGTON

(APROVADO) 5 4 5 6
YASMIN

(APROVADO) 2 4.5 6.5 7.5

Atualizar Notas
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Definindo o status final do Estudante

1. Retorne ao menu “Turmas” e depois "Lista de Turmas" para
acessar novamente a matricula do estudante alvo

Passos 1,2 e 3 da primeira parte deste documento.

2. Com o estudante selecionado, clique no botao de acao "Editar
Matricula"

Matriculas Inativas | Total: 6 +

Matriculas Ativas | Total: 34/34 -

Aturma estd lotada ou aguardando aprovagdes de Alterar Status em massa
solicitagBes de matricula ou com blogueio de matriculas diretas

100 w resultados por pagina Pesquisar
& |t Estudante Matricula Status Nascimento Filiagdes Agdes

E ANDREY @ 01/01/2024 CURSANDO 01/01/2008  GICELMA z = -n
IURIANDREY

E ANNA 01/01/2024 APROVADO 01/01/2008  VALDINEIDE z = -n
JOSE
E CAROLAYNE 01/01/2024 APROVADO 01/01/2008  MARIA z x .n
CARLOS
E ELINE 01/01/2024 APROVADO 01/01/2008  FERNANDA = -n
FRANKI IM

3. Atualize o status final do estudante para "[3\di{eA"/:\p]e)" ou "

REPROVADOjg

Neste momento é necessario reverter o processo inicial feito, fazendo com que o status do
estudante deixe de ser "[gl];&7:\\'[p]e)" como foi colocado para as alteracdes;
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Editar Matricula

Aluno Turma

ANDREY 7°ANO A

Restri¢des Alimentares

RESTRICOES

Status Data Inicial na turma (7° ANO A)
CURSANDO a 01/01/2024 (|
REMANEJADO -
CANCELOU

ABANDONOU
FALECEU
APROVADO
REPROVADO
) v

Atualizar Matricula

A IMPORTANTE:

Nao se deve, em hipétese alguma, manter o status do estudante como “[el[;&7:\\[s]e)” se a
turma ja foi finalizada. Por isso, este Ultimo passo é obrigatério e ndo pode ser esquecido.
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Remanejamento/Reclassifica
Cao

1- O que é o Remanejamento/Reclassificacao?

O remanejamento/reclassificacao é o ato de alterar a turma de um estudante dentro da
mesma escola e no mesmo ano letivo. Esse tipo de movimentacao é realizado pela gestao
escolar e possui uma distincao importante entre os dois termos:

a alteracao de turma mantendo a mesma etapa de ensino. Exemplo: o
estudante sai da turma 42 Ano A e passa para a 42 Ano B.

Ocorre quando a gestao pedagoagica identifica que o estudante esta cursando
uma etapa inadequada a sua idade ou nivel de aprendizagem. Nesses casos, a escola no so das
suas atribuicdes pedagdgicos pode realizar a reclassificacao do estudante e prestar esta
informacao no SIGED, permitindo que ele avance para uma etapa mais compativel. Por exemplo: o
estudante sai da turma 4° ANO A e passa a frequentar 5° ANO A.

2- Como fazer o remanejamento/reclassificacao?

2.1- Com o sistema aberto, acesse o menu “Turmas” e, em seguida,
cligue em “Lista de Turmas”:



SIGED = SEMED :: EMEI QUINTINA DINIZ | 2025 = XK ®| m 9  HETOR

HEITOR ROLEMBERG
Periodo letivo: 2025 Lotagdo Atual: EMEI Q
-, W Matricula: 2024066180149

Tempo de sessdo: 23:45

Aniversariantes .

A Inicio
11
B8 Calendario Escolar < Més Semana
& Diario Eletrénico < Clique aqui para acessar @ Clique aqui para acessar @ Clique aq

& Turmas / v

QO Listade Turmas

O Turmas Inativas 8 Tu rmas

O Turmas Multietapas

Quantidade de turmas registradas no atual setor

O Turmas Multietapas Inativas

2.2- Apds acessar a relacao de turmas, cligue no nome da turma em
que ird realizar a criacao da grade de horarios:

INFANTIL

& Turmas da EMEI QUINTINADINIZ B

Nova Turma

Etapa da N .
=" Nome da Turma Turno Tipo Sala Acoes
Turma
Salade Aula 01 -
INFANTIL3 A INFANTIL X = e
MATUTINO CRECHE Vinculado ao
18/18 Alunos & 3 . ) @
Pavimento Téerreo.
Salade Aula 01 -
INFANTIL3 B INFANTIL ) ﬁ e
VESPERTINO CRECHE Vinculado ao
18/18 Alunos & 3 . , @
Pavimento Terreo.
Salade Aula 02 -
INFANTIL3 C INFANTIL X = e
VESPERTINO CRECHE Vinculado ao
18/18 Alunos & 3

Pavimento Térreo. i ]
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2.3- Clique no botao “Alunos” para exibir a relacao de estudantes da
turma:

TU rmas @ Home - Turmas Editar Turma

INFANTIL 3 A - MANHA(18/18)

Alunos Informacgées Matérias Ativas

| Clique aqui para acessar © Clique aqui para acessar © Clique aqui para acessar ©

2.4- Em sequida, localize o estudante que passou pelo
remanejamento/reclassificacao e cligue no icone de setas
cruzadas para acessar a tela onde a acao sera realizada:
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Estudantes da Turma - INFANTIL 3 A - MANHA

Matriculas Inativas | Total: 3 +

Matriculas Ativas | Total: 18/18 -

Aturma esta lotada ou aguardando aprovagdes de
solicitagdes de matricula ou com bloqueio de matricu

100 v resultados por pagina Pesquisar
& |: Estudante Matricula Status Nascimento Filiacdes Agdes
E ALEXSANDER 29/01/2025  CURSANDO  01/01/2021  AMANDA =
RICARDO
Li
H AQUILLES @) 13/02/2025 ~ CURSANDO  01/01/2021  GABRIELLA @
LAZARO
o4

2.5- Ao abrir a tela, vocé sera automaticamente redirecionado para a
aba de Remanejamento, que é o procedimento mais comum. Caso
deseje realizar uma Reclassificacao, utilize a navegacao por abas
localizada no canto superior direito da tela:
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7:» Remanejamento de Matricula | INFANTIL 3 A m Remanejamento Reinturmacéo/Reclassificacdo

Aluno Status
ALEXSANDER REMANEJADO ~
Nova Turma Data Inicial da turma (INFANTIL 3 A) Data Final da turma (INFANTIL 3 A)
Selecione a turma v 29/01/2025 04/07/2025 (m]
Observagdes

Apto a Receber o Patriménio -

Fazer Remanejamento

2.6- Selecione a m para a qual o estudante devera ser
encaminhado e informe a data final de permanéncia na turma de
origem:
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Turmas

Remanejamento

2G Remanejamento de Matricula | INFANTIL 3 A

Aluno

ALEXSANDER

Nova Turma

Selecione aturma

Observagbes /

Apto a Receber o Patriménio - [0}

Status

REMANEJADO

Data Inicial da turma
(INFANTIL 3 A)

29/01/2025

A~

@& Home

Turmas

Reinturmacdo/Reclassificacdo

Data Final da turma
(INFANTIL 3 A)

02/07/2025

B8

Fazer Remanejamento

2.7- Apds confirmar as informacdes, clique no botao m

LENELREETNEGILIY para concluir a acao:
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Turmas

Remanejamento

28 Remanejamento de Matricula | INFANTIL 3 A

Aluno

ALEXSANDER

Nova Turma

Selecione a turma

Observagdes

Apto a Receber o Patriménio - [[IZ0)

Status

REMANEJADO

Data Inicial da turma
(INFANTIL 3 A)

29/01/2025

& Home - Turmas

Reinturmacdo/Reclassificacdo

Data Final da turma
(INFANTIL 3 A)

02/07/2025 (|

\ ‘ Fazer Remanejamento ‘

2.8- O sistema exibira uma mensagem de confirmacao em verde,
indicando que a operacao foi realizada com sucesso;

2.9- A partir desse momento, a matricula do estudante na turma
anterior passara a ter o status “m

CELELWEECETLEEEES I, e ele passara a contar como m na

nova turma para a qual foi remanejado/reclassificado.
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Transferéncia para outra
Escola da Rede



Solicitacoes de Matriculas

1- Portal da Matricula Online:

Transferéncia Interna do AEE

0 5 1

Solicitages Pendentes Solicitaghes Aprovadas Solicitagtes Indeferidas

Acessar Pigina @ pigina A ns Acassarpigina@

Transferéncia Interna

Solicitages Pendentes Solicitaghes Aprovadas Solicitagtes Indeferidas

Acessar Pigina @ A ns Acassarpigina@

Alunos Novos do AEE

0 1
Solicitagbes Pendentes. ges Aprovadas Solicitacties Indeferidas.

Acessar Pigina @ Acessar Pégine @

Alunos Novos

13 58 3

Solicitagies Pendentes Solicitaghes Apravadas Solictages Indeferidas

Acessar Pigina @ Acessar Pigine © crigna®

Vagas Remanescentes

1 3 0

Solicitaghes Pendentes Solicitaghes Aprovadas SolicitagBes Indeferidas

Acessar pégina @ Acessar égine @ crigna®

Tranferéncia entre escolas

0 (1] 0

Solicitages Pendentes Solicitaghes Aprovadas Solicitaghes Indeferidas

Acessor pigina @ Acessar Pigina @ Acessar Pigina®

- Opcoes dispo

3

cBes Pendentes SolicitagBes Aprovadas SolicitagBes Indeferidas

Acessar Pagina @ Acessar Pagina @ Acessar Pagina @

2.1 - Solicitacdes Pendentes:

100  resultados por pigina Pesquisar

Informagdes Situagdio Data de Solicitagio Fase AgBes

[ Auwno: (NG =3 02/03/2026 - 09:23 Vagas Remanescentes 2026 w o 2l
Nascimento: (D
Responsive! QR Observagio:
Contato do responséve!: (D
N° do Processo: (D
Escola Destino: (D
Etapa: (D
Turno (D

Informagdes Situagdo Data de Solicitagiio Fase Agdes
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Essa aba é possivel aprovar a solicitacao, negar, editar as
informacoes do estudante e editar as informacoes do
responsavel.



