Atualizacoes
Rapidas

O mddulo Atualizacoes Rapidas permite a edicao e complementacao de informacdes cadastrais
de forma agil, garantindo que os dados dos estudantes e responsaveis estejam atualizados no
sistema SIGED.

Esse recurso é essencial para assegurar a fidedignidade das informacdes utilizadas em relatérios,
registros escolares e documentos oficiais.
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Estudantes (CPF)
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Estudantes

1. Finalidade

O mddulo Estudantes destina-se a consulta e atualizacao
de informacoes cadastrais e académicas dos alunos
vinculados a unidade escolar.

Sua utilizacao é fundamental para:
. Garantir a consisténcia dos dados no sistema:

. Evitar inconsisténcias em relatérios e documentos
oficiais;

. Manter registros escolares atualizados;

. Apoiar a gestao pedagdgica e administrativa.

2. Acesso ao Mddulo

Para acessar:



1. No menu lateral, selecionar Atualizacoes Rapidas;
2. Clicar em Estudantes;
3. Selecionar a turma desejada.

O sistema apresentara a listagem nominal dos alunos
vinculados a turma selecionada.



L Periodo letivo: 202
4. W Matricu o

Tempo de sessdo: 22:53

Aniversariantes .

A Inicio
2e2 Turmas <
B Diario Eletrdnico < Clique aqui para acessar @

& Matricula ONLINE n <

@ Calendario Escolar ¢
22 Turmas

Quantid- e de turmas registradas no atual setor

@ Projetos Educacionais ¢

&+ PEI <
Acesse as turmas clicand|
Il Controle de acesso <
» - .
— s Matricula online
:= Atualizacbes Rapidas v 4

@ Estudantes

o Estudantes (CPF) Di5ponib“idade
@ Responsaveis de vagas

@ Estudantes e Responsaveis

Verifique como esta a disponibilidade de vagas em suas etapas/ano/série/ciclo.

=) Lista de Acesso ao Sistema ¢

Verifique a disponibilidade de vagaj

2e2 Usudrios do Sistema

1 Patriménio < SOIiCita qaes
% Conselho Escolar de M at ricu l.a

Verifique como esta o status das solicitagbes de matricula

& Relatdrios Escolares <

Verifique o status das solicitagbes
? Suporte ao sistema

K Atendimento

> sair

3. Informacdes Disponiveis

Na listagem, é possivel visualizar e atualizar os seguintes
dados:
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3.1 Dados Pessoais

- Nome completo;
. Data de nascimento;

« Género (Masculino/Feminino);

. Nome da mae.

3.2 ldentificacao Oficial

« NIS;

. Cédigo INEP.

3.3 Informacoes Complementares

. Etnia;

. Informacéao Etnico-territorial.
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4. Procedimento para Atualizacao

1. Selecionar a turma correspondente;
2. Localizar o estudante na listagem;

3. Realizar as alteracdes necessarias nos campos
disponiveis;

. Clicar no botao Atualizar Informacoes para
confirmar.

N

Importante: As alteracdoes somente serao registradas
apos a confirmacao no botao verde "Atualizar informacoes"
indicado no fim da pagina.

5. Orientacoes Importantes

. Conferir os dados com base em documentos oficiais;
. Evitar deixar campos obrigatérios em branco;

. Atualizar imediatamente qualquer informacao
comunicada pela familia;



. Garantir que os dados estejam corretos antes da
emissao de relatdrios escolares.



Estudantes (CPF)

1. Finalidade

A opcao Estudantes (CPF) permite inserir, corrigir e
validar o CPF dos estudantes. O sistema realiza verificacao
automatica da validade do CPF cadastrado.
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2. Procedimento

1. Selecionar a turma;
2. Localizar o estudante na listagem;
3. Inserir ou corrigir o CPF no campo correspondente;

4. Verificar o status de validacao;
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s. Clicar em Atualizar Informacoes para confirmar.

Atencao: Recomenda-se atencao redobrada, pois o CPF é
documento oficial utilizado em sistemas externos e
relatérios administrativos.



Responsaveis

1. Finalidade

A opcao Responsaveis permite consultar e gerenciar os
responsaveis vinculados as turmas.

E utilizada para atualizacdo de dados de contato, geracao
de documentos e organizacao de vinculos.
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2. Procedimento

1. Selecionar a turma;
2. Visualizar a listagem de responsaveis;
3. Utilizar as opcdes disponiveis:

. Editar cadastro;
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. Remover vinculo;
. Gerar carteirinha;

. Emitir pagina de impressao.

3. Observacoes Importantes

. A remocao do responsavel s6 é permitida quando nao
houver patriménio vinculado;

. Conferir sempre os dados antes de confirmar
alteracoes;

. Manter informacoes atualizadas para garantir
comunicacao eficaz com as familias;

. Utilizar documentos oficiais como base para qualquer
correcao cadastral.



Estudantes e Responsaveis

1. Finalidade

A opcao Estudantes e Responsaveis permite consultar e

atualizar, de forma integrada, os dados do aluno e de seus
responsaveis legais.

E indicada para conferéncia cadastral completa e correcdo
de inconsisténcias.

Nimero

Foto do usudrio

Atualizar Informagdes

2. Procedimento

1. Selecionar a turma;

2. Escolher o aluno desejado;
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3. Acessar as abas disponiveis:
. Dados Basicos do Aluno

. Listagem de Responsaveis

3. Dados Basicos do Aluno

Permite atualizar:
. Nome completo;
. CPF;
. Data de nascimento;
. Género;
. Endereco completo;
. E-mail institucional;
. Autorizacao para saida desacompanhada;
. Foto do aluno (inclusive para reconhecimento facial).

Apos realizar as alteracoes, clicar em Atualizar
Informacoes.



Importante: A atualizacao s6 sera efetivada apods a
confirmacao no botao indicado.

4. Listagem de Responsaveis

Nesta aba é possivel:
. Visualizar os responsaveis vinculados ao aluno;
. Editar informacoes;

. Remover vinculo (quando nao houver patrimoénio
associado);

. Gerar carteirinha dos responsaveis selecionados;
. Acessar a pagina de impressao.

Essa funcionalidade auxilia no controle de vinculos
familiares e autorizacoes.



