
Passo a passo:

Clique em "Adicionar atividade ou recurso";
Selecione a atividade "Presença";
Clique em "Adicionar".

O sistema abrirá a tela de configuração da atividade. Normalmente o nome já estará preenchido.
Nesse caso:

Clique em "Salvar e mostrar".

Adicionar presença
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