RELATORIOS

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) disponibiliza um recurso de Relatérios Personalizados,
que permite extrair informacdes detalhadas sobre cursos, participantes e registros de frequéncia.

Por meio desse recurso, é possivel criar consultas especificas para acompanhar a participacao dos
cursistas, organizar dados administrativos e apoiar processos de certificacao.

Os relatérios podem ser personalizados conforme a necessidade da formacao, possibilitando a
selecao de diferentes campos e filtros para geracao das informacodes desejadas.

e Acessando os Relatdrios Personalizados

e Criando um novo relatdrio

e Configurando as colunas do relatério

e Configurando filtros

e Configurando ordenacao

e Visualizando os resultados

o Utilizacdo dos relatérios de frequéncia




Acessando os Relatorios
Personalizados

Para criar ou consultar relatérios personalizados:

Passo a passo:

1. Acesse Administracao do Site;
2. Clique na aba Relatérios;
3. Localize a secdo Construtor de relatérios;
4. Cligue em Relatérios personalizados.
Ambiente
v Virtual de Paginainicial Painel Meuscursos Administragdo do site  Manuais DTl Cursos ~
FORMACAD | Aprendizagem

Geral Usuarios Cursos MNotas Plugins Aparéncia Servidor Relatdrios Desenvolvimento

Administracgao do site

Avisos

Registrar com o Moodle.org

Servigos Moodle

Configuragdes de Feedback

Recursos avangados

Predefiniges de administrador do site

Analise de Aprendizagem Informagéo do site
Configuragfes da Andlize de Aprendizagem

Competéncias Configuragbes das competéncias
Migrar estruturas

Importar estrutura de competéncia
Exportar estrutura de competéncia
Estruturas de competéncia

Modelo de plano de aprendizagem

Emblemas Gerenciar emblemas
Adicionar um novo emblema

HED Vizdn naral dn HRP

O sistema exibird uma listagem contendo todos os relatérios ja criados na plataforma.

Nessa tela sera possivel:
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Visualizar relatérios existentes;
Editar relatérios;

Excluir relatérios;

Criar novos relatdrios.



Criando um novo relatoério

Quando houver necessidade de gerar novas consultas de dados, serd possivel criar relatérios
personalizados diretamente na plataforma.

Passo a passo

1. Na tela de Relatérios Personalizados, clique em "Novo relatério";
2. Informe um nome para o relatério;
3. Escolha a fonte do relatoério.

Para relatérios relacionados ao controle de frequéncia, recomenda-se selecionar a fonte:
Frequéncia
Apds configurar as informacdes iniciais:

1. Clique em "Salvar".

Novo relatério

Nome © | Relatorio Teste J

Fonte do relaterio @ @
Incluir configuragdo padrdo @
[ Remover qualquer finha duplicada @

© Campos obrigatérios

Observacao:

A fonte de dados escolhida determinara quais informacdes estardo disponiveis para utilizacao no
relatério.

No caso da fonte Frequéncia, serao disponibilizados campos relacionados as sessbes de presenca,
participantes e registros realizados.
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Configurando as colunas do
relatorio

Apés salvar o relatdrio, o sistema abrira o editor de configuragdes.

Nessa etapa, serd possivel definir quais informacodes serao exibidas na consulta.
Os campos disponiveis ficam localizados na lateral esquerda da tela.

Exemplos de campos utilizados:

Para um relatério basico de frequéncia, recomenda-se adicionar:

e Nome completo do curso;

e Nome da sessao;

e Nome completo do participante;
e Data da sessao;

e Lotacao Principal.

Adicionando campos
Para incluir um campo no relatério:

1. Localize o campo desejado na lateral esquerda;
2. Clique no simbolo "+";
3. O campo sera automaticamente adicionado a area de visualizacao do relatério.

Os campos podem ser reorganizados conforme a necessidade da consulta.



Relatério Teste Fechar
Editor | Audéncia  Cronogramas  Acesso
Pesq Condicdes @ v
Frequéncia ~ 4 CURSD-NOMECOMPLETODOCURSOX | o FREQUENCIA-NOMEX | # USUARID-NOMECOMPLETOX 4+ FREQUENCIA-DATA DASESSADX Filtos @ v
Nome completo do curso #* Nome & Nome completo 4 Data da sesséo &
Nome + Ordenagio @ v
Sem agregagio v Sem agregaciio v Sem agregagho v Sem agregagéo ¥
Descrigio da sessdo + .
- . Vi I de Card A
Reunido com os professores do AEE Manhs sextaeira, 18 ago 2023, 08:00 fsualizagio de Card @
Data da sessdo +
Reunido com os professores do AEE Manha sexta-feira, 18 ago 2023, 08:00
Duragéo da sessdo +
) . Reunido com os professores do AEE Manha ’ sextafelra, 18 ag0 2023, 08:00
Tepo da iftmasessdo
(professor)
~ ) Reunido com os professores do AEE Manha sexta-feira, 18 ago 2023, 08:00
Sessdo do usudrio registrada +
Status da sessdo dousudrio + Reunido com os professores do AEE Manha * sexta-feira, 18 ago 2023, 08:00
Nota da sessdo dousudrio  +
Reunido com os professores do AEE Tarde sextarfeira, 18 ago 2023, 14:00
Obsenvagtes da sessdodo
usuario Reuni&o com os professores do AEE Tarde sexta-feira, 18 ago 2023, 14:00
Numero de sessbes "
realizadas Reunido com os professores do AEE Tarde sexta-feira, 18 ago 2023, 14:00
Pontos durante as sessdes +
realizadas Reunido com os professores do AEE Tarde sexta-feira, 18 ago 2023, 14:00

Porcentagem durante as . RauniSn ram ne nenfacenrae dn AFE Tarria. cavtafaira 12 ann 2MI2 1400
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Configurando filtros

Os filtros permitem limitar os resultados exibidos, facilitando a localizacao de
informacoes especificas.

Na lateral direita da tela, localize a secao:

Filtros

Condigtes @ ~

Ak

Selecionar uma condicio...

M&o ha nenhuma condigio selecionada

Filtros @ ~

Ak

Selecionar um filtro...

Selecionar um filtro...

Frequéncia
Nome
Descricdo da sessdo
Data da sessdo
Duragio da sessédo m
Tempo da Ultima sessdo (professor)
Status da sessdo do usuario
Sessdo do usudrio registrada
Observagbes da sessdo do usudrio
Mimero de sessdes realizadas
Pontos durante as sessdes realizadas
Porcentagem durante as sessdes realizadas
Mimero total de sessdes
Pontos em todas as sesses
Porcentagem em todas as sessbes
Pontos possiveis maximos
Porcentagem possivel maxima
Status Pr- Contagem total

Status Pr- Contagem total para a semana atual
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Por meio dessa configuracao, é possivel definir critérios como:

Curso;

Participante;

e Data;

Sessao;

Outros campos disponiveis na fonte de dados selecionada.

Beneficios dos filtros:

A utilizacao de filtros facilita a geracao de relatérios mais objetivos, reduzindo a quantidade de
informacoes exibidas e tornando a andlise mais eficiente.



Configurando ordenacao

A secao Ordenacao permite definir como os resultados serao apresentados ao usuario.
Por exemplo:

e Ordem alfabética de participantes;
e Ordem cronolégica das sessoes;
e Ordem por curso.

Essa configuracao contribui para a organizacao visual dos dados apresentados no relatério.



Visualizando os resultados

Apods concluir as configuragoes:
1. Cligue em "Ver prévia".
O sistema exibird uma amostra dos resultados que serao gerados pelo relatério.

Essa etapa € importante para validar se os campos selecionados estdo apresentando as
informacdes corretamente.

Recomendacao

Antes de disponibilizar ou utilizar um relatério, recomenda-se sempre verificar a prévia para
confirmar:

Exibicao correta dos dados;
Organizacao das colunas;

Aplicacao dos filtros desejados;
Ordenacao adequada das informacoes.



Utilizacao dos relatérios de
frequéncia

Os relatodrios de frequéncia sao amplamente utilizados para:

e Conferéncia de presenca dos participantes;

e Validacao de carga horaria;

e Controle administrativo das formacdes;

e Apoio a emissao de certificados;

e Acompanhamento da participacao dos cursistas.

A correta configuracao dos relatérios permite maior seguranca na analise das informacdes e
contribui para a organizacao das acdes formativas promovidas pelo CEAFE.

Atencao:

Alteracoes realizadas em um relatério personalizado podem impactar a visualizacao das
informacodes para outros usuarios que possuam acesso ao mesmo relatério.

Por esse motivo, recomenda-se realizar modificacdes apenas quando houver necessidade e sempre
validar os resultados por meio da opcao "Ver prévia" antes da utilizacao oficial dos dados.



