
O AVA disponibiliza diferentes formas de inscrição dos participantes nos cursos. A escolha do
método dependerá da organização da formação e da forma como o público será matriculado.

As inscrições podem ser realizadas manualmente pela equipe responsável ou diretamente pelo
participante por meio da autoinscrição.

Inscrição manual de usuários
Autoinscrição do usuário

INSCRIÇÕES DO
CURSO



A inscrição manual é recomendada quando a equipe organizadora deseja controlar diretamente os
participantes que terão acesso ao curso.

Passo a passo

Acesse o curso desejado;
Clique em "Participantes" no menu superior;
Localize o botão "Inscrever usuários", disponível na lateral direita da tela;
Clique sobre o botão.

O sistema abrirá uma janela para pesquisa de usuários cadastrados na plataforma.

Inscrevendo um participante

Digite o nome do participante no campo de pesquisa;
Selecione o usuário correspondente;

Clique em "Inscrever usuários".
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Após a confirmação, o participante passará a integrar a lista de inscritos do curso. Como
confirmação da operação, o sistema exibirá uma mensagem informando o sucesso da inscrição:
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A autoinscrição permite que o próprio participante realize sua matrícula na formação.

Essa opção é recomendada para cursos com grande número de participantes ou quando se deseja
facilitar o processo de ingresso.

Passo a passo

Acesse o curso;
Clique na opção "Usuários inscritos";
Selecione "Métodos de inscrição".

O sistema exibirá os métodos de inscrição disponíveis para o curso.

Ativando a autoinscrição

Na página exibida, observe o ícone de visualização representado por um olho.

Quando o ícone estiver riscado, significa que o método está oculto e não poderá ser utilizado pelos
participantes.

Para habilitar a autoinscrição:

Clique sobre o ícone do olho;
Verifique se ele permanece visível e sem marcações.
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Configurando senha de acesso

Caso seja necessário restringir a entrada de participantes:

1. Clique no ícone de engrenagem localizado ao lado do método de inscrição;
2. Localize o campo destinado à senha;
3. Digite a senha desejada;
4. Clique em "Salvar mudanças".

A partir desse momento, somente participantes que possuírem a senha poderão concluir a
inscrição.
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