INSCRICOES DO
CURSO

O AVA disponibiliza diferentes formas de inscricao dos participantes nos cursos. A escolha do
método dependera da organizacao da formacao e da forma como o publico sera matriculado.

As inscricbes podem ser realizadas manualmente pela equipe responsavel ou diretamente pelo
participante por meio da autoinscricao.

e Inscricdo manual de usuérios

e Autoinscricao do usuario




Inscricao manual de usuarios

A inscricao manual é recomendada quando a equipe organizadora deseja controlar diretamente os
participantes que terao acesso ao curso.

Passo a passo

e Acesse o0 curso desejado;

e Cligue em "Participantes" no menu superior;

e Localize o botao "Inscrever usuarios", disponivel na lateral direita da tela;
e Clique sobre o botao.

O sistema abrird uma janela para pesquisa de usudrios cadastrados na plataforma.
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Inscrever usudrios

Inscrevendo um participante

e Digite o nome do participante no campo de pesquisa;
e Selecione o usuario correspondente;

Clique em "Inscrever usuarios".
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Apods a confirmacao, o participante passara a integrar a lista de inscritos do curso. Como
confirmacao da operacao, o sistema exibird uma mensagem informando o sucesso da inscricao:
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Autoinscricao do usuario

A autoinscricao permite que o proprio participante realize sua matricula na formacao.

Essa opcao é recomendada para cursos com grande numero de participantes ou quando se deseja
facilitar o processo de ingresso.

Passo a passo

e Acesse 0 curso;
e Cligue na opcao "Usudrios inscritos";
e Selecione "Métodos de inscricao".

O sistema exibird os métodos de inscricao disponiveis para o curso.
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Ativando a autoinscricao
Na pagina exibida, observe o icone de visualizacao representado por um olho.

Quando o icone estiver riscado, significa que o método estd oculto e ndo podera ser utilizado pelos
participantes.

Para habilitar a autoinscricao:

e Clique sobre o icone do olho;
 Verifiqgue se ele permanece visivel e sem marcacgoes.
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Configurando senha de acesso
Caso seja necessario restringir a entrada de participantes:

Cligue no icone de engrenagem localizado ao lado do método de inscricao;
Localize o campo destinado a senha;

Digite a senha desejada;

Clique em "Salvar mudancas".
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A partir desse momento, somente participantes que possuirem a senha poderao concluir a
inscrigao.
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