CRIACAO DE
CURSOS

A criacdo de cursos é uma das principais funcionalidades do AVA. Nesta secao, serdo apresentados
os procedimentos necessarios para configurar uma nova formacao, desde o preenchimento das
informacades iniciais até a personalizacao do curso para disponibilizacao aos participantes.

e Ativar o modo de edicado

e Adicionar um novo curso

Preenchimento das informacdes iniciais

Configuracao do card de apresentacao do curso

Insercao da imagem de capa

Configuracoes adicionais do curso




Ativar o modo de edicao

O modo de edicao permite criar, modificar e organizar contetidos dentro do AVA. Sem
ele ativado, as opcoes de gerenciamento permanecem ocultas para o usuario.

Passo a passo

e Apés realizar o login no sistema, acesse a pagina inicial do AVA;
e Localize o botao "Ativar modo de edicao", disponivel no canto superior direito da tela;
e Clique sobre o botao para habilitar as funcdes de edicao.

Ao ativar esse recurso, a aparéncia da plataforma serd alterada e novos elementos de
configuracao ficardo visiveis. Essa mudanca permite identificar quais areas podem ser editadas e
administradas.

Apods a ativacao do modo de edicao, clique em "Pagina Inicial" para acessar a area destinada a
criacao e gerenciamento dos cursos.

Ao acessar essa pagina, sera possivel observar o surgimento de uma barra de opcdes na cor azul.
Importante
A plataforma apresenta duas barras de navegacao:

e Barra superior (branca): redne recursos gerais de administracao do AVA;
e Barra inferior (azul): relne recursos especificos para administracao da pagina inicial da
plataforma.

Compreender essa diferenca facilita a localizacao das funcionalidades utilizadas durante a criacao
e gestao dos cursos.

a1l e ~ Modo de edicio @ )
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Adicionar um novo curso

Com o modo de edicao ativado, sera possivel criar uma nova formacao dentro da
plataforma.

Passo a passo

Acesse a Pagina Inicial do AVA;

Role a pagina até o final;

Localize o botao "Adicionar novo curso", disponivel no canto inferior esquerdo da tela;
Clique sobre o botao.

O sistema abrira a pagina destinada ao preenchimento das informacdes preliminares da formacao.

Atencao

Todos os campos identificados com o marcador vermelho séao obrigatérios e devem ser
preenchidos para que o curso seja criado corretamente.
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Preenchimento das
informacoes iniciais

Nesta etapa serao cadastradas as informacoes basicas da formacao. O preenchimento
correto desses dados contribui para a organizacao da plataforma e facilita a
identificacao dos cursos pelos participantes.

Categoria do curso

Na opcao "Categoria do Curso", selecione sempre "Formacdes Recentes". Ou a categoria de
preferéncia. Essa configuracao garante que a formacdo seja exibida na pagina inicial do AVA,
conforme estabelecido pelos administradores.
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Informacoes recomendadas
Além dos campos obrigatérios, recomenda-se sempre preencher:

Carga horaria;

Coordenador do Centro de Formacao;
Secretdario Municipal da Educacao;
Descricao inicial da formacao.
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v Campos personalizados

Carga horéaria [ ] | 60 horas
Coordenador do centro de formagdo (] | Williams dos Santos #
Secretario Municipal da Educagdo [ 1] [ EDNA QUITERIA DO AMORIM COSTA = ]

Salvar e mostrar Cancelar

© Campos obrigatorios

Apés concluir o preenchimento:

e Revise as informacdes inseridas;
e Clique em "Salvar e mostrar".

O AVA criard automaticamente o curso e direcionara o usuario para sua pagina principal. E vocé
podera personalizar todos os tépicos.
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Configuracao do card de
apresentacao do curso

Apos a criacao da formacao, o curso sera exibido inicialmente apenas com as
informacoes basicas cadastradas.

e

A inteligéncia emocional na perspectiva profissional e pessoal 0s Transtornos de Aprendizagem na EJA

Coordenador do centro de formagio - Williams dos Santos Coordenador do centro de formagdo : Williama dos Santos

Secretédrio Municipal da Educagio: EDMA QUITERIA DO AMORIM COSTA Secretdrio Municipal da Educagie: EDNA QUITERIA DD AMORIM COSTA
« Tema: A Inteligéncia Emocional na perspectiva profissional e pessoal. Tema: Os Transtornos de Apendizagem na EJA

Piblico-alvo: Cuidadores Escolares )
Datas: 01, 02,03, 06, 07 e 09 de julho . Dla:'2‘[].-"05,"2.[126

Hordrios: 08h s 111h e das 14h as 17h. = Horario: 18 35190
Local: Espaco de Convivéncia - SEMED » Online: Goggle Met

» Publico alvo: Professores do PROEJA

Nesse momento, o card podera apresentar poucos elementos visuais quando comparado aos
demais cursos disponiveis na plataforma.

Para complementar as informacdes exibidas aos participantes, serd necessario acessar as
configuracdes do curso.
Passo a passo

e Entre no curso criado;
e Cliqgue em "Configuracodes", localizado na barra azul superior;
e Localize o campo "Descricao".
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No campo de descricao, recomenda-se utilizar o seguinte padrao institucional:

e Pequeno resumo sobre a formacao.
e Publico-alvo: XXXXX

e Carga horaria: XXXXX

e Formato de realizacao: XXXXX

Essas informacodes serao exibidas no card do curso e auxiliarao os participantes na identificacao da

formacao.
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Insercao da imagem de capa

A imagem de capa é responsavel pela identidade visual da formacao dentro do AVA.
Todas as artes utilizadas devem seguir o padrao institucional da Secretaria Municipal da
Educacao.

Orientacao: Antes de configurar a capa do curso, recomenda-se solicitar a arte a Assessoria de
Comunicacao (ASCOM).

Passo a passo

e Ainda na tela de configuracdes do curso;
Localize a secao destinada a imagem do curso;
Clique em "Adicionar arquivo";

Selecione a imagem fornecida;

Aguarde o carregamento;

Clique em "Salvar e mostrar".

Apos a inclusao da descricao e da capa, as informacdes passarao a ser exibidas no card do curso
na pagina inicial.

Imagem do curso [ 2 ]

&

B Arquivos

images.jpg

Tipos de arquivos aceitos:

Arquivos de imagem usados na Web _gif jpe jpeg jpg .png .svg .svgz
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« Local: Auditdrio e guadra poliesportiva da EMEF Juscelino Kubitschek
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Configuracoes adicionais do
curso

Além das configuracoes basicas, o AVA disponibiliza recursos complementares para
auxiliar na administracao das formacoes.

Ocultar ou exibir um curso

Em determinadas situacdes, pode ser necessario ocultar temporariamente um curso enquanto ele
ainda esta sendo configurado.

Passo a passo

Acesse 0 curso;

Clique em "Configuracdes";

Localize o campo "Visibilidade do curso";
Escolha entre exibir ou ocultar;

Clique em "Salvar e mostrar".

Visualizar participantes e realizar inscricoes

A drea de participantes permite acompanhar os usuarios inscritos e realizar novas inscricoes
guando necessario.

Passo a passo

e Acesse 0 Curso;

e Clique em "Participantes";

e Visualize a lista de inscritos;

e Utilize o botdo "Inscrever usuarios", localizado na lateral direita da tela.

Por meio dessa area é possivel consultar participantes, acompanhar inscricdes e realizar inclusdes
manuais.
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